Zalgcznik nr 11
do Regulaminu przyznawaniaiadczé pomocy materialnej studentom SGGW
wprowadzonego zagdzeniem nr 77 Rektora SGGW

z dnia 28.09.2011 r.

Nazwa procedury: Pomoc materialna dla studentéw\8GG

Cel wprowadzania procedury

Przyznawanie pomaocy tiadttej studentom SGGW

Zakres podmiotowy procedury

Upowaznieni pracownicy Biura Spraw Studenckich, Admirasfr Domow i Stotéwek Studenckich,
Dziekanatow, sekretariatow Studiow ¢dzywydziatowych, Samogd Studentéw SGGW

kto odpowiada za monitoring i zmiany oraz ryzykd

umdi Spraw Studenckich

Podstawa prawna, przepisy westmzne

Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o si&blime wyzszym (Dz. U. Nr 164 poz. 1365 z4y0 zm.)

Stanowisko/osoba | Dokument wtérny v? é?;f?x-stg/(()ggga St isko/osob
Lp. Czynnd¢ wykonywana odpowiedzialna za lub forma 3 ' anowlisko/osoba Miejsce docelowe Termin graniczny
X : podpis lub parafa, zatwierdzajca
wykonanie dokumentowania .
piecztka)
1 2 3 4 5 6 7 8
Wypetnienie wniosku o Przewodnic .- :
. . acy - Komisja Stypendialna

1. prz_ekazanle uprawme Samorzadu Whiosek Pracownik dziekanatu Dziekan (dokumentacja w Do 20 p&dziernika
Dziekana Komisji Wvdziat dziekanacie)
Stypendialnej ydziatowego
V\ggirzlgg;g uwnr'gvsvl;feo Przewodnicacy Whniosek Odwotawcza Komisja

2. P P . .| Samoradu BSS Rektor Stypendialna Do 20 p&dziernika
Rektora Odwotawczej Komisj . i

. . Uczelnianego (dokumentacja w BSS)

Stypendialnej

Procedury dotycice przyznawani@wiadcze socjalnych

3. Sktadanie wniosku o Student Rejestr zimnych Pracownik Dziekanatu - Komisja Stypendialna Preechinem
przyznanie pomocy wnioskow, zapis w posiedzenia KS
materialnej w tym zapomogi systemie HMS

4. Rozpatrywanie wnioskéw o | Komisja Protokot z - Przewodniczcy KS Dziekanat Do 3 tygodni od
przyznanie pomocy Stypendialna posiedzenia KS, zlozenia wniosku
materialnej studentom w tym decyzje
zapomog

Procedury dotycgce przyznawania stypendiow rektora dla najlepsajatientow

5. Skladanie wniosku o Student R(_ejest,r zkonych Pracownik dziekanatu - Komisja Stypendialna Do@ t;d
przyznanie stypendium rektora wnioskow rozpoczcia roku
dla najlepszych studentéw akademickiego

6. Tworzenie list rankingowych Pracownik I'_isty rankingowe Kierownik dziekanatu Dziekan Komisja Stypendialna | 0 ;ﬁidzi(_e[nik (dla | _
srednich ocen za poprzedni dziekanatu sredmch ocen w roku studlow Il stopnia
rok studiéw (dla kadego systemie HMS rozpoczyneq(_:ych st
rocznika, formy, poziomu i od sem. letniego 2




kierunku studiéw) tygodnie od
rozpoczcia)

7. Weryfikacja/opiniowanie Pracownik Whioski z wpisami | Komisja Stypendialna Dziekan Odwotawcza Komisja 10 dni od daty
wniosk6w o przyznanie dziekanatu przyznanych Stypendialna (Biuro ogtoszenia wsgpnych
stypendium rektora dla punktow za wyniki w Spraw Studenckich) list rankingowych
najlepszych nauce, osigniecia

naukowe,
artystyczne, sportowe
8. Odwotawcza Protokét z - Przewodnicgcy Dziekanat 30 dni od ostateczneg

Rozpatrywanie wnioskow o e ; . . : . )
przyznanie stypendium rektoralkomisja posiedzenia KS, listy Odwotawczej terminu skladania

dla najlepszych studentéw Stypendialna zakwalifikowanych Komisji wnioskéw o
do odpowiednich kat. Stypendialnej stypendium rektora
stypendialnych,
decyzje

Procedury rozpatrywania odwdtad decyzji komisji Stypendialnych

9. Skladanie odwola Student Rejestracja odwata i Sekretarz OKS - Odwo’@wcza Komisja | 14 dni__od otrzymania_
przez sekretarza OK$ Stypendialna decyzji dot. otrzymania
stypendium
10. | Rozpatrywanie odwofa Odwotawcza Protokot z - Przewodniczcy OKS | Dziekanat do 30 dni od dnia
Komisja posiedzenia OKS, zlozenia odwotania
Stypendialna decyzje
Procedury rozpatrywania wnioskéw 0 ponowne rozjgaiz spawy przyznania stypendium rektora dla nsflggh studentow
11. | Sktadanie wnioskow o Student Rejestracja odwata | Sekretarz OKS Odwotawcza Komisja | 14 dni od otrzymania
ponowne rozpatrzenie sprawy przez sekretarza OK$ Stypendialna decyzji dot. otrzymania
przyznania stypendium rektora stypendium
12. | Rozpatrywanie wnioskéw o | Odwotawcza Protokét z Odwotawcza Komisja | Przewodnicgcy OKS | Dziekanat do 30 dni od dnia
ponowne rozpatrzenie sprawy Komisja posiedzenia OKS, Stypendialna zlozenia wniosku przez
przyznania stypendium rektoraStypendialna decyzje studenta
13. | Sporzdzenie listy Pracownik Lista stypendialna Kierownik dziekanatu Dziekan Biuro Spraw Studenbki| Do dnia 22 kadego
stypendialnej z przyznanymi | Dziekanatu (forma elektroniczna miesica
$wiadczeniami pomocy i papierowa)
materialnej
14. | Weryfikacja list merytoryczng Pracownik BSS Listy stypendialne i - Prorektor ds. Kwestura Do ostatniego dnia
i formalna elektroniczne pliki z dydaktyki miesica
danymi do
przelewow
15. | Zatwierdzenie do realizacji Pracownicy Listy stypendialne, - Zatwierdzenie do Dziat Ptac Do dnia 4 kolejnego
Kwestury SGGW elektroniczne pliki z wyptaty - Kwestor miesica
danymi do

przelewéw




