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Zatgcznik nr 1 do uchwaty Senatu SGGW nr 41 z 31 .05.10 r. (tekst jednolity)

REGULAMIN
Studiow Podyplomowych w Szkole Giéwnej Gospodarstwa
Wiejskiego w Warszawie

Postanowienia ogdline

§1

Studia podyplomowe mogg byC prowadzone przez podstawowe jednostki
organizacyjne Uczelni lub inne jednostki powotane do prowadzenia tych studiéw.
Studia podyplomowe prowadzone sg w zakresie zwigzanym z prowadzonymi
kierunkami studiéw w Uczelni.

Jezeli program studiow podyplomowych wykracza poza zakres, o ktérym mowa w
ust. 2, do prowadzenia studidw wymagana jest zgoda ministra wtasciwego do
spraw szkolnictwa wyzszego.

Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone przez jednostki, o ktérych mowa w
ust 1, we wspétpracy z innymi jednostkami, réwniez z zagranicy. Obowigzki
i zadania poszczegolnych jednostek regulujg odrebne umowy zawierane
pomiedzy tymi jednostkami. Zawarcie umowy z jednostkg zagraniczng wymaga
odrebnej zgody Senatu.

Pod pojeciem ,ada wydziatu” nalezy réwniez rozumie¢ ,rada studium
miedzywydziatowego”, a pod pojeciem ,dziekan wydziatu” — ,kierownik studium
miedzywydziatowego”.

Tworzenie i likwidacja studiéow podyplomowych

§2

Studia podyplomowe powotuje i likwiduje Rektor na wniosek dziekana wydziatu.
Aktem tworzgcym studia podyplomowe jest zarzadzenie Rektora.
Whniosek o utworzenie studiow podyplomowych sktada dziekan wydziatu
Rektorowi.
Do wniosku o utworzenie studiow podyplomowych nalezy dotaczyc¢:
1. uchwate rady wydzialu w sprawie utworzenia studiéw podyplomowych oraz
opinie rady wydziatu w sprawach, o ktérych mowa w pkt 3-7,

2. uchwalony przez rade wydziatu program studiéw uwzgledniajacy przedmioty
nauczania na poszczegoélnych semestrach, ich wymiar godzinowy, warunki
ich zaliczenia oraz uzyskania swiadectwa ukonczenia studiéw,
wniosek o powotanie kierownika studiéw podyplomowych,
kosztorys studiow podyplomowych dla minimalnej liczby stuchaczy
warunkujgcej samofinansowanie sie studiéw,
szczegotowe warunki rekrutacji na studia,
zasady odptatnosci,
inne dokumenty dotyczgce otwieranych studiow podyplomowych.

Do wniosku o utworzenie kolejnej edycji studidw podyplomowych dotgcza sie
uchwate rady wydzialu w sprawie otwarcia kolejnej edycji studiow
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podyplomowych oraz aktualizacje, o ile jest taka potrzeba, dokumentéw, o ktérych
mowa w § 2 ust. 4 pkt 2-7.

§3

Studia podyplomowe prowadzone sg w trybie stacjonarnym lub niestacjonarnym.
Studia podyplomowe prowadzone sg w wymiarze co najmniej 150 godzin
dydaktycznych i trwajg nie krécej niz dwa semestry.

W uzasadnionych przypadkach studia mogg odbywa¢ sie w innym wymiarze niz
okreslone w ust. 2.

Uzasadnienie o ktérym mowa w ust. 3 dotgcza sie do wniosku o utworzenie
studiow podyplomowych.

Studia mogg by¢ prowadzone w jezyku obcym.

§4

W razie braku minimalnej liczby kandydatow o ktérej mowa w § 2 ust. 4 pkt 4 lub
z innych waznych powodow, studia podyplomowe mogq zostac¢ zlikwidowane.
Whniosek o likwidacje studiéw podyplomowych sktada dziekan wydziatu do
Rektora.

Do wniosku o likwidacje studidw podyplomowych dotgcza sie uchwate rady
jednostki organizacyjnej w sprawie likwidacji studiéw podyplomowych.

Zasady odptatnosci i finansowania

§5

Studia podyplomowe sg odptatne i samofinansujace.

Wysokos¢é optat za studia podyplomowe zatwierdza Rektor na podstawie
kosztorysu studiow podyplomowych.

Kosztorys studiow podyplomowych sporzadzany jest dla minimalnej liczby
stuchaczy warunkujacej samofinansowanie.

Koszty przekraczajace wptywy z odpfatnosci za studia obcigzajg Wydziat
tworzacy studia.

§6

Optaty za studia podyplomowe powinny by¢ wniesione w terminie wyznaczonym
przez kierownika studiow podyplomowych.

Za date wptaty uznaje sie date wptywu srodkow na wskazany rachunek uczelni.
Dowdd wptaty powinien zawiera¢: imie i nazwisko wptacajgcego, adres
wptacajgcego, kod ksiegowy studiow podyplomowych, nazwe studidéw
podyplomowych.

Btedne podanie danych, przez wptacajgcego, wymienionych w ust. 3 lub ich brak
zwalnia SGGW z odpowiedzialnosci za wynikajgce ztego tytutu nastepstwa
zwigzane z nieprawidtowym zakwalifikowaniem wptaty.

Obowigzek wyjasnienia i udokumentowania nieprawidtowosci zwigzanych z
dokonaniem wptat spoczywa na wptacajgcym.



§7

. Dziekan na wuzasadniony wniosek stuchacza studibw podyplomowych,
zaopiniowany przez kierownika studiow podyplomowych, wydaje decyzje w
Sprawie:

1. zwolnienia w catosci lub z czesci optat, o ktérych mowa w § 5 ust. 2,

2. zwrotu srodkow, o ktorych mowa w § 8 ust. 1 - 2.
. Kierownik Studiéw na uzasadniony wniosek stuchacza studiéw podyplomowych,
ztozony przed wymaganym terminem pfatnosci, moze w stosunku do optat, o
ktorych mowa w § 6 ust. 1:

1. wyznaczy¢ inny termin ptatnosci,

2. roztozyc¢ ptatnosc na raty.

§8

. W przypadku rezygnacji ze studidow podyplomowych, przed ich rozpoczeciem,
stuchacz studiow podyplomowych ma prawo do zwrotu catosci wniesionej optaty.

. W przypadku rezygnacji ze studiéw podyplomowych, w trakcie trwania semestru,
stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do zwrotu czesci wniesionej optaty,
proporcjonalnie do przeprowadzonych zaje¢ i kosztéw poniesionych na ich
realizacje. Kwote te ustala kierownik studiow podyplomowych.

. Zwrot optat o ktérych mowa w ust. 1 i 2 odbywa sie na wskazany przez stuchacza
studiéw podyplomowych rachunek bankowy.

. Jezeli zasady rekrutacji przewidujg optate wpisowa, to nie podlega ona zwrotowi.

Rekrutacja na studia podyplomowe

§9

. Na studia podyplomowe mogq by¢ przyjete osoby legitymujgce sie dyplomem
ukonczenia studiow wyzszych.

. Osoby nie bedgce obywatelami polskimi mogg podejmowac studia podyplomowe
na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

§ 10

. Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie zgodnie z zasadami przyjetymi w
§ 2 ust. 4 pkt 5.
. Rekrutacje na studia podyplomowe przeprowadza kierownik studiow
podyplomowych.
. Kierownik studiow podyplomowych, co najmniej na 2 miesigce przed
rozpoczeciem rekrutacji, podaje do wiadomosci publicznej: zasady rekrutacji na
studia, limit miejsc, miejsce i termin skfadania dokumentéw, zasady odptatnosci
za studia.
. Kandydat na studia podyplomowe zobowigzany jest ztozy¢ na wydziale
tworzgcym studia podyplomowe nastepujgce dokumenty:

1. podanie,

2. kwestionariusz osobowy,

3. odpis lub poswiadczong przez uczelnie kopie dyplomu ukonczenia

studiow wyzszych. W przypadku ukonczenia uczelni wyzszej za granicg



kandydat sktada oryginat dyplomu oraz jego ttumaczenie na jezyk
polski potwierdzony przez upowaznione instytucje, a takze dokument
potwierdzajacy nostryfikacje dyplomu lub zaswiadczenie o zwolnieniu z
postepowania nostryfikacyjnego,

4. jedno zdjecie zgodne z wymaganiami stosowanymi przy wydawaniu
dokumentow tozsamosci,

5. kserokopie dowodu osobistego lub paszportu,

6. inne dokumenty okreslone w zasadach rekrutacji o ktérych mowa w
ust. 1.

§ 11

. Przyjecie na studia podyplomowe nastepuje po tgcznym spetnieniu:

1. wymogodw rekrutacji,

2. dokonaniu wpfaty za pierwszy semestr studidw i zlozeniu jej
potwierdzenia.

. Kierownik studiéw podyplomowych, po zakonczeniu rekrutacji, przedkiada

imienng liste stuchaczy do Biura Nauki.

§ 12

. Decyzje o przyjeciu lub nie przyjeciu na studia podyplomowe wydaje, w formie
pisemnej, kierownik studiéw podyplomowych.

. Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 1 stuzy odwotanie do dziekana wydziatu, w ciggu
14 dni od daty otrzymania decyzji. Decyzja dziekana wydziatu jest ostateczna.

§ 13

. Kierownika studiow podyplomowych powotuje i odwotuje Rektor na wniosek
dziekana wydziatu zaopiniowany przez rade wydziatu.

. Kierownikiem studiéw podyplomowych moze by¢ osoba zatrudniona w SGGW,
posiadajgca co najmniej stopien naukowy doktora.

§ 14

. Do obowigzkow kierownika studiow podyplomowych nalezy:

organizacja studiow i nadzor nad ich przebiegiem,

nadzor nad obstugg administracyjng studiéw,

ustalenie harmonogramu studiow,

organizacja rekrutacji na studia,

wystawianie zaswiadczenh o uczestnictwie w studiach podyplomowych,

prowadzenie dokumentacji przebiegu studiow podyplomowych,

obejmujgcej w szczegdlnosci: teczki osobowe zawierajgce miedzy

innymi: decyzje przyjecia, kserokopie dokumentu tozsamosci, odpis

dyplomu, protokoty—egzaminacyjne oraz inne dokumenty dotyczace

przebiegu studiow,

7. biezaca kontrola i analiza wyniku finansowego studiéw podyplomowych,

8. przedstawianie radzie wydziatu zbiorczego sprawozdania z przebiegu
studiéw podyplomowych,
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9. przekazywanie Rektorowi, za posrednictwem Biura Nauki, po
zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych, sprawozdania finansowego i
merytorycznego z przebiegu studiow podyplomowych,

10.rozpatrywanie i ewidencjonowanie wnioskow i uwag, o ktérych mowa w
§ 15 ust. 1 pkt 5.

Prawa i obowiazki uczestnika studiéw podyplomowych

§ 15

1. Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do:

1.

korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i zasobodw
dydaktyczno-naukowych Uczelni w ramach zaje¢ prowadzonych na
studiach podyplomowych,

korzystania z zasobdw biblioteki Uczelni na zasadach okreslonych w jej
regulaminie,

otrzymywania harmonogramu zaje¢, regulaminu studiow podyplomowych
oraz programu studidw z wyszczegodlnieniem poszczegolnych przedmiotow
i sposobu ich zaliczania oraz z okresleniem warunkéw zakonhczenia
studiéw,

otrzymania zaswiadczenia o odbywaniu studiéw podyplomowych,
zgtaszania do kierownika studiow podyplomowych wnioskéw i uwag
odnosnie przebiegu procesu dydaktycznego oraz dziatania obstugi
administracyjnej,

wznowienia studidw, za zgodg | na zasadach ustalonych przez kierownika
studiéw podyplomowych, pod warunkiem uruchomienia kolejnej edycji
studiow.

2. Stuchacz studiéw podyplomowych zobowigzany jest w szczegdélnosci do:

wn

1.

o

przestrzegania postanowien regulaminu studiéw podyplomowych,

2. przestrzegania przepisow obowigzujacych w Uczelni,
3.
4. niezwlocznego powiadomienia na pismie kierownika studidw o zmianie

uczestniczenia w zajeciach i zaliczeniach przewidzianych planem studiow,
danych osobowych,
ztozenia w terminie pracy dyplomowej, o ile taki obowigzek wynika z
programu studidéw i przystgpienia do egzaminu kohcowego,
uiszczania w terminie wymaganych optat za studia.

Przebieg studiow

§16

Studia podyplomowe odbywajg sie zgodnie z programem i harmonogramem
studiow podyplomowych.

Harmonogram studiéw podyplomowych ustala ich kierownik.

Harmonogram podawany jest do wiadomosci przed rozpoczeciem zajec.

§ 17



. Stuchacz studiow podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy studiow
podyplomowych w przypadku:
1. nie podjecia studiow,
2. rezygnacji ze studiow,
3. nie zaliczenia zajeC przewidzianych programem studiow.
. Stuchacz studiéw podyplomowych moze zosta¢ skreslony z listy stuchaczy
studiow podyplomowych w przypadku:
1. nie wniesienia w terminie wymaganych optat za nauke,
2. w przypadku opuszczenia wiecej niz 20% zaje¢ przewidzianych w
programie studiow,
3. naruszenia przepiséw regulaminu studidw podyplomowych, a takze
przepisow obowigzujgcych na terenie Uczelni.
. Decyzje, w formie pisemnej, o skresleniu z listy stuchaczy studiow
podyplomowych podejmuje kierownik studiow podyplomowych.
. Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 3 przystuguje odwotanie do dziekana wydziatu w
terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji. Decyzja dziekana wydziatu jest
ostateczna.
. Rezygnacje o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2 sktada sie pisemnie do kierownika
studiéw podyplomowych.

Zakonczenie studiow
§18

. Warunki ukonczenia studiéw okreslone sg w programie studiow podyplomowych i
podane do wiadomosci stuchaczy przed rozpoczeciem zajec.

. Studia podyplomowe koncza sie uzyskaniem zaliczen oraz zdaniem egzamindw
okreslonych w programie studiow.

. Oprocz warunku wskazanego w ust. 2 do ukonhczenia studidw moze byc
wymagane uzyskanie pozytywnej oceny pracy koncowej i/lub zdanie egzaminu
koncowego.

. Warunkiem dopuszczenia stuchacza do egzaminu koncowego jest uregulowanie
petnej odptatnosci za studia.

. Egzamin koncowy odbywa sie przed komisjg powotang przez dziekana wydziatu
na wniosek kierownika studiow. W sktad komisji wchodzg, co najmniej:
przewodniczacy komisji i dwoch nauczycieli prowadzgacych zajecia na danych
studiach podyplomowych.

. Przewodniczacego komisji, posiadajgcego co najmniej stopien doktora, wybiera
sie sposrod cztonkow komisji.

. Przebieg egzaminu kocowego dokumentowany jest w protokole.

. W przypadku uzyskania z egzaminu kohcowego oceny niedostatecznej,
stuchaczowi przystuguje prawo do powtdérnego przystgpienia do egzaminu w
terminie okreslonym przez kierownika studiéw podyplomowych.

§19



. Po ukonczeniu studiow podyplomowych stuchacz otrzymuje Swiadectwo
ukonczenia studiow podyplomowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

. W przypadku utraty oryginatu swiadectwa, absolwent moze wystgpi¢ o wydanie
duplikatu. Do wydania duplikatu stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace
dyplomow ukonczenia studidw.

Postanowienia koncowe
§ 20

. Nadzor merytoryczny i finansowy nad studiami podyplomowymi sprawuje dziekan
wydziatu.

. Za prawidtowg organizacje i przebieg ksztatcenia na studiach podyplomowych
odpowiada kierownik studiéw podyplomowych.

. Nadzor ogdlny nad studiami podyplomowymi w uczelni sprawuje Rektor.

. Wzory dokumentdéw oraz niezbedne do realizacji niniejszego regulaminu zasady
i procedury okresla Rektor.

. Biuro Nauki:

1. prowadzi dokumentacje dotyczacg utworzenia i likwidacji studiow
podyplomowych (dokumentacja, o ktérej mowa w § 2 ust. 4 i ust. 5),

2. posredniczy w sprawach wymagajacych decyzji Rektora wynikajacej z
niniejszego regulaminu,

3. nadaje numery ewidencyjne (nr albumu) stuchaczom studiow
podyplomowych.

. W sprawach nie unormowanych niniejszym regulaminem stosuje sie powszechnie

obowigzujace przepisy prawa, a Ww szczegodlnosci dotyczace szkolnictwa

wyzszego.



