Zatacznik 7.4 — Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofina  nsowanie projektu

UNIA EUROPEJSKA **x
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | &
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY *yw
Ap2
WZOR?

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Projektu: [tytut projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspoéifinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, zawarta W .....................
[miejsce zawarcia umowy] w dniu ..........cc......... pomiedzy:

.......................................................................................... [nazwa i adres instytucji], zwana/ym

dalej ,Instytucjg Wdrazajgca (Instytucjg Posredniczaca Il stopnia)”s),
reprezentowang przez:

.......................................................................................... [nazwa i adres Beneficjenta4), a gdy

posiada - rowniez NIP i REGON], zwana/ym dalej ,Beneficjentem”,
reprezentowanym przez:

§ 1

llekro¢ w umowie jest mowa o:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

.Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjg Komisji
Europejskiej z dnia 28 wrzesnia 2007 r. nr K (2007) 4547 zmieniong decyzjg z dnia
21 sierpnia 2009 r. nr K(2009) 6607;

~Priorytecie” oznacza to [nazwa i numer Priorytetul];

.Dzialaniu” oznacza to [nazwa i numer Dziatania];

~Projekcie” oznacza to projekt pt. [tytut projektu] realizowany w ramach Dziatania okreslony we
wniosku o dofinansowanie projektu nr .................. , Zwanym dalej ,wnioskiem”, stanowigcym
zalagcznik nr 1 do umowy;

.Partnerze” oznacza to instytucje wymieniong we wniosku, uczestniczgcg w realizacji
Projektu, wnoszgcg do niego zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne bgdz finansowe,

realizujgcg Projekt wspdlnie z beneficjentem i innymi partnerami na warunkach okreslonych w
umowie partnerstwa; udziat Partnera w Projekcie musi by¢ uzasadnionys);

.wydatkach kwalifikowalnych” nalezy przez to rozumieé¢ wydatki kwalifikowalne zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat

2 Wzér umowy stanowi minimalny zakres i moze by¢ przez strony uzupetniony o postanowienia niezbedne dla realizacji
Projektu. Postanowienia stanowigce uzupetnienie wzoru umowy nie moga by¢ sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym
wzorze. Wz6r umowy stosuje sie dla beneficjentéw nie bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi oraz beneficjentow,
ktorzy nie otrzymujg $srodkéw na realizacje projektéw na podstawie odrebnych przepiséw prawa krajowego.

9w przypadku gdy Instytucja Posredniczaca nie delegowata zadan na Instytucje Wdrazajacq (Instytucje Posredniczacy Il
stopnia), nalezy w tekscie umowy odpowiednio zamieni¢ ,Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia)’ na
LInstytucja Posredniczaca”.

4 Beneficjent rozumiany jest jako lider projektu w przypadku realizowania projektu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.

% Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



Ludzki, ktére zamieszczone sg na stronie internetowe] Instytucji Wdrazajacej (Instytuciji
Posredniczacej Il stopnia): [adres strony internetowey];

7) .Instytucji Posredniczgcej” oznacza to [nazwa Instytuciji Pos’redniczqcej]e);

8) ,Instytucji Zarzadzajacej” oznacza to Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem
Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;

9) ,danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.),
dotyczace uczestnikdw projektu, ktére musza by¢ przetwarzane przez Instytucje Wdrazajacq
(Instytucje Posredniczacg Il Stopnia) oraz beneficjenta w celu wykonania Porozumienia
w sprawie dofinansowania Dziatania” Nr........cccoceeeveeeeeienn. zawartego w dniu

. w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 2 do umowy;

10) ,,przetwarzanlu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie a zwtaszcza te, ktére wykonuje sie w systemie informatycznym
Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007;

11) ,pracowniku” oznacza to osobe Swiadczacg prace na podstawie stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego.

Przedmiot umowy

§2.

Na warunkach okreslonych w niniejszej umowie, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca |l
stopnia) przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje Projektu w tacznej kwocie
nieprzekraczajacej ................... PLN (stownie: ...) i stanowigcej nie wiecej niz ...... % catkowitych
wydatkow kwalifikowalnych Projektu, w tym:

1) ptatnosc ze srodkéw europejskich w kwocie ... PLN (stownie ...);
2) dotacje celowg z budzetu krajowego w kwocie ... . PLN (stownie ...).

§ 3.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu na podstawie wniosku. W przypadku dokonania
zmian w Projekcie, o ktdorych mowa w § 25 umowy, Beneficjent zobowigzuje sie do realizaciji
Projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem.

2. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 6 oraz z
Wytycznymi w zakresie wdrazania projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktére sq zamieszczone na stronie mternetowe]
Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczgcej Il stopnia): [adres strony mternetowej]

3. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgaca Il stopnia) zobowigzuje sie powiadomié
Beneficjenta o wszelkich zmianach wytycznych, o ktérych mowa w ust. 2 i § 1 pkt 6.

4. Przy wydatkowaniu srodkéw przyznanych w ramach projektu Beneficjent zobowigzuje sie
stosowaé aktualnie obowigzujaca tres¢ wytycznych, o ktérych mowa w ust. 2 i § 1 pkt 6.

] 3a.%

1. W ramach pierwszego etapu realizacji projektu Beneficjent zobowigzuje sie do przygotowania
strategii wdrazania projektu innowacyjnego w terminie wskazanym we wniosku. Strategia
wdrazania projektu innowacyjnego podlega akceptacji przez Instytucje Wdrazajgcg (Instytucje
Posredniczaca Il stopnia) po jej uprzednim zaopiniowaniu przez sie¢ tematyczng.

2. W przypadku gdy Beneficjent nie przediozy strategii wdrazania projektu innowacyjnego lub gdy
strategia projektu innowacyjnego nie zostanie zaakceptowana przez Instytucje Wdrazajgca

& Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Instytucja Posredniczaca jest strong umowy o dofinansowanie Projektu.
Nalezy przywota¢ Porozumienie w sprawie realizacji Priorytetu/komponentu regionalnego dla Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki jezeli strong umowy o dofinansowanie jest Instytucja Posredniczaca.

8 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innowacyjnym lub wspoétpracy ponadnarodowej.
9 Nalezy wykreslié, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innowacyjnym majacym na celu wypracowanie,
upowszechnienie i wiaczenie do gtéwnego nurtu polityki nowych rozwigzan.



Ao e

(Instytucje Posredniczgcg 1l stopnia) zgodnie z ust. 1, Instytucja Wdrazajgca (Instytucja
Posredniczgca Il stopnia) rozwigzuje niniejszg umowe w trybie okreslonym w § 26 ust. 3.

W drugim etapie realizacji projektu, w terminie wskazanym we wniosku Beneficjent zobowigzuje
sie do przedstawienia produktu okreslonego we wniosku do walidacji przez sie¢ tematyczng.

W przypadku gdy Beneficjent nie przedstawi produktu okreslonego we wniosku do walidacji lub
gdy produkt nie zostanie zwalidowany przez sie¢ tematyczng zgodnie z ust. 3, Instytucja
Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) moze obnizy¢ kwote przyznanego
dofinansowania, o ktérej mowa w § 2, lub rozwigzac niniejszg umowe w trybie okre$lonym w § 26
ust. 1 pkt 6.

§4.

Beneficjent zobowigzuje sie do wniesienia wktadu wlasnego w kwocie ............ PLN (stownie: ...),
co stanowi ... % wydatkow kwalifikowalnych Projektu, z nastepujgcych zrédet:

1) ... wkwocie ... PLN (stownie ...);
2) ... wkwocie ... PLN (stownie ...).

W przypadku niewniesienia wkiadu wlasnego w ww. kwocie, Instytucja Wdrazajgca (Instytucja
Posredniczagca |l stopnia) moze kwote przyznanego dofinansowania, o ktérej mowa w § 2
proporcjonalnie obnizy¢, z zachowaniem udziatu procentowego okreslonego w § 2. Wkiad wiasny
ze $rodkéw publicznych, ktéry zostanie rozliczony w wysokosci przekraczajgcej 15% wydatkow
Projektu sfinansowanych ze $rodkéw publicznych jest niekwalifikowalnylo).

Koszty posrednie Projektu rozliczane ryczattem zdefiniowane w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1
pkt 6, stanowiqg ......... % poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach Projektu
bezposrednich wydatkéw pomniejszonych o kwote wydatkdéw w ramach cross-financingu.ll)

Wydatki w ramach projektu mogg obejmowacé koszt podatku od towardéw i ustug, zgodnie ze
z+oz'onyg przez Beneficjenta lub Partneréw os$wiadczeniem stanowigcym zatgcznik nr 3 do
umowy.

§5.
Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku.
Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.
Projekt bedzie realizowany w oparciu o harmonogram realizacji Projektu zatlgczony do wniosku.
Projekt bedzie realizowany przez: ................ 13

§ 6.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) nie ponosi odpowiedzialnosci wobec
0s6b trzecich za szkody powstate w zwigzku z realizacjg Projektu.

. W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dziatajgcego w formie partnerstwa, umowa

partnerstwa okresla odpowiedzialno$¢ Beneficjenta oraz Partner6w wobec o0s6b trzecich za
dziatania wynikajgce z niniejszej umowy“).

Ptatno sci

§7.
Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw Projektu w
sposob przejrzysty zgodnie z zasadami okreslonymi w Programie, tak aby mozliwa byta
identyfikacja poszczegolnych operacji zwigzanych z Projektem.
Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy wszystkich Partneréw, w zakresie tej czesci
Projektu, za ktérej realizacje odpowiadaqus).

19 Nalezy wykreslié, w przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowigzany do wniesienia wktadu wiasnego.

1) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy koszty posrednie sa rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw.

12 Nalezy wykreslié, jezeli Beneficjent/Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towaréw i ustug.

¥ Ww przypadku realizacji przez jednostke organizacyjng Beneficjenta nalezy wpisa¢ nazwe jednostki, adres, numer Regon lub/i
NIP (w zaleznosci od statusu prawnego jednostki realizujgcej). Jezeli Projekt bedzie realizowany wytacznie przez podmiot
wskazany jako Beneficjent, ust. 4 nalezy wykresli¢.

) Nalezy wykreslié, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



§8.

1. Dofinansowanie, o ktorym mowa w § 2, na realizacje Projektu jest wyptacane w formie zaliczki w
wysokosci okreslonej w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatgcznik nr 4 do umowy, z
zastrzezeniem ust. 3 i § 9. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze byé
wyptacane w formie refundacji kosztéw poniesionych przez beneficjenta.

2. Beneficjent sporzadza harmonogram pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, w porozumieniu z
Instytucjg Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczaca Il stopnia).

3. Harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, moze podlega¢ aktualizacji, w szczeg6lnosci we
wniosku o ptatnosé, o ktorym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1, przed przekazaniem kolejnej transzy.
Aktualizacja harmonogramu pfatnosci, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym jest skuteczna, pod
warunkiem akceptacji przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) w terminie,
0 ktorym mowa w § 10 ust.2, i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

4. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie przedsiewziec¢
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem niniejszej umowy, o ile wydatki zostang
uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz dotyczy¢ beda okresu
realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 5 ust. 1*°.

5. Transze dofinansowania sg przekazywane na nastepujacy wyodrebniony dla Projektu rachunek
BaNKOWY BENEfICIENA ™ ... . e e e

6. Wszystkie platnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, pomiedzy
Beneficientem a Partnerem bgdZz pomiedzy Partnerami, powinny by¢ dokonywane za
posrednictwem rachunku bankowego, o ktorym mowa w ust. 5, pod rygorem nieuznania
poniesionych wydatkow za kwalifikowalne®.

7. Beneficjent zobowigzuje sie niezwlocznie poinformowac Instytucje Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczaca Il stopnia) o zmianie rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 5.

8. Odsetki bankowe od przekazanych beneficjentowi transz dofinansowania, stanowig jego dochéd i
nie sg wykazywane we wniosku o ptatnosé.

9. Beneficjent zobowigzuje sie poinformowac Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacy Il
stopnia) do dnia 15 pazdziernika danego roku o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie
dotacji celowej, o ktérej mowa w § 2 pkt 2, ktéra nie zostanie wydatkowana do konca tego roku.
Powyzsza kwota podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczaca Il stopnia) w terminie do dnia 30 listopada tego roku.

10.Kwota dotacji celowej, o ktérej mowa w ust. 9, w czesci niewydatkowanej przed uptywem ... dni od
terminu okreslonego w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez
Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia).

11.Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgioszona zgodnie z ust. 10 podlega zwrotowi w
terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje Wdrazajgca
(Instytucje Posredniczaca Il stopnia).

12.Kwota dofinansowania w formie ptatnosci, o ktérej mowa w § 2 pkt 1, niewydatkowana z koncem
roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o ktérym mowa w ust. 5, do dyspozycji
Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.

§9.

1. Strony ustalajg nastepujgce warunki przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem
ust. 2:

1) zlozenie przez Beneficjenta w wersji elektronicznej i papierowej wniosku o ptatnosé
sporzadzonego przy uzyciu aktualnej wersji aplikacji Generator Wnioskéw Pfatniczych
udostepnionej Beneficjentowi przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca |l
stopnia),

5 Nalezy wykreslié, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

18 Nalezy wykreslié, w przypadku, gdy Instytucja Posredniczaca / Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) w
dokumentacji konkursowej ograniczy mozliwos$¢ kwalifikowania wydatkéw wstecz, ustep nalezy wykreslic.

) Nalezy poda¢ nazwe wihasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.

'8 Nalezy wykreslié, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



2) zatwierdzenie przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) wniosku o
ptatno$¢ zgodnie z § 10 ust. 5 w wysokosci co najmniej 70% kwoty otrzymanej w ramach
transz dofinansowania,

3) w przypadku srodkéw, o ktérych mowa w § 2 pkt 1, realizacja zlecenia ptatnosci przez Bank
Gospodarstwa Krajowego,

4) w przypadku srodkéw, o ktérych mowa w § 2 pkt 2, dostepnos¢ srodkéw na finansowanie
Dziatania na rachunku bankowym Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia).

2. Pierwsza transza dofinansowania wyptacana jest w wysokosci i terminie okreslonym
w harmonogramie pfatnosci, o ktérym mowa w § 8 ust. 1, pod warunkiem wniesienia
zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 15%.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z wnioskiem o ptatnosé¢, o ktérym mowa w ust.
1 pkt 1:

1) wydruku z ewidencji ksiegowej beneficjenta, zgodnie z W;/maganiami okreslonymi w
zatgczniku nr 5 do umowy/ zatgcznika nr 1 do wniosku o ptatno$¢ 0,

2) poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginalem kserokopii wyciggéw z rachunku bankowego, o
ktorym mowa w § 8 ust. 5, lub historii z tego rachunku bankowegoZl) oraz wyciggi bankowe z
innych rachunkéw bankowych potwierdzajgce poniesienie wydatkéw ujetych we wniosku o
p+atnos'é22 a w przypadku pfatnosci gotéwkowych poswiadczone za zgodnosé z oryginatem
kserokopie raportéw kasowych (bez zatacznikdw) lub podpisanych przez Beneficjenta
zestawien platnosci gotéwkowych objetych wnioskiem o ptatnosé;

3) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z § 16 pkt 2 niniejszej umowy23).

4. Kolejne transze dofinansowania sg przekazywane na rachunek bankowy, o ktérym mowa w § 8
ust. 5:

1) w zakresie srodkdéw, o ktérych mowa w § 2 pkt 1, w terminie ptatnosci, o ktérym mowa w § 2
pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finans6w z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie ptatnosci w
ramach programow finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich oraz przekazywania
informacji dotyczgcych tych platnosci, z zastrzezeniem ust. 1 pkt 3, przy czym Instytucja
Wdrazajgca (Instytucja Pos$redniczgca Il stopnia) zobowigzuje si<—;Z do przekazania Bankowi
Gospodarstwa Krajowego zlecenia ptatnosci w terminie do ...... 9 dni roboczych od dnia
zatwierdzenia przez nig wniosku o ptatnosé;

2) w zakresie srodkéw, o ktérych mowa w § 2 pkt 2, w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, z
zastrzezeniem ust. 1 pkt 4.

§ 10.

1. Beneficjent sktada wniosek o platnosé zgodnie z harmonogramem platnosci, o ktérym mowa
w § 8 ust. 1, w terminie ... dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego, z
zastrzezeniem, ze kohcowy wniosek o ptatnos¢ sktadany jest w terminie do 30 dni kalendarzowych
od dnia zakonhczenia okresu realizacji Projektu.

2. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca |l stopnia) dokonuje weryfikacji formalno-
rachunkowej i merytorycznej wniosku o ptatnos¢, w terminie do 20 dni roboczych od daty jego
otrzymania, przy czym termin ten dotyczy kazdej ztozonej przez beneficjenta wersji wniosku o
ptatnosé, o ktérym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1. W przypadku gdy:

1) wramach projektu jest dokonywana kontrola i ztozony zostat koncowy wniosek o ptatnosé;

2) Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) zlecita kontrole dorazng w zwigzku
ze ztozonym wnioskiem o pfatnosé,

° Nalezy skresli¢ jesli nie dotyczy.

%) Niepotrzebne skreslic.

21) Dotyczy projektéw, w ktérych $rodki dofinansowania przekazywane sg w formie zaliczki. Jednoczes$nie zamiast wyciggéw
bankowych beneficjent moze — za zgoda Instytucji Posredniczacej / Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia)
— zalgczac zbiorcze zestawienia wydane przez bank stanowigce historie rachunku bankowego (kserokopie poswiadczone za
z?odnoéé z oryginatem).

2 0 ile wymaga tego Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia)

%% Nalezy wykreslié, w przypadku projektu badawczego lub informacyjno-promocyjnego.

24 Nalezy podac¢ liczbe dni, przy czym okres przekazania zlecenia ptatnosci nie moze przekroczy¢ 5 dni roboczych.

%) Nalezy podac liczbe dni, przy czym okres nie powinien by¢ dluzszy niz 10 dni roboczych (w przypadku projektow
partnerskich, Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze wydtuzyé odpowiednio termin ztozenia wniosku).



w

termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej Il stopnia) informacji o wykonaniu / zaniechaniu wykonania zalecer pokontrolnych.

W przypadku stwierdzenia bledéw w zilozonym wniosku o ptatnos¢, Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze dokona¢ uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym
informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub
zlozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie, w szczegoélnosci Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze wezwac beneficjenta do zlozenia kopii poswiadczonych
za zgodnos¢ z oryginatem dokumentow ksiegowych dotyczacych Projektu.

Beneficjent zobowiazuje sie do usuniecia bledow Ilub ztozenia pisemnych wyjasnien w
wyznaczonym przez Instytucje Wdrazajacqg (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) terminie, pod
rygorem wstrzymania przekazania kolejnej transzy dofinansowania.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia), po pozytywnym zweryfikowaniu
wniosku o pfatnos¢, przekazuje Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, informacje o
zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o ptatnosc¢, zawierajaca;

1) kwote wydatkéw, ktére zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania w podziale na srodki, o ktérych mowa w
§ 2 pkt 1 i 2 oraz wktadu w%asnegoze) wynikajgaca z pomniejszenia kwoty wydatkow rozliczanych
we wniosku o ptatnos¢ o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1.

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnosé na kwote stanowigcg co najmniej 70% tacznej kwoty
przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie wynikajagcym z harmonogramu
ptatnosci, od srodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie
odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania $rodkéw do dnia zlozenia
wniosku o ptatnos¢. Powyzszy przepis dotyczy wnioskow o platnosé, ktére zgodnie z
harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa w § 8 ust. 1, skladane sa w celu przekazania kolejnej
transzy dofinansowania oraz kohcowego wniosku o ptatnosc.

Beneficjent zobowigzuje sie ujgé kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o platnosé
przekazywanym do Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczgcej Il stopnia) w terminie do
3 miesiecy od dnia jego poniesienia.

Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia 100% otrzymanego dofinansowania w koncowym
wniosku o ptatnosc.

§11.

Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich przychoddw, ktére powstajg w zwigzku z realizacjg
Projektu.

W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji przychody, beneficjent wykazuje we
whnioskach o ptatno$é warto$é uzyskanego przychodu i dokonuje jego zwrotu zgodnie z § 8 ust. 11,
z zastrzezeniem ust. 3.

Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze wezwac Beneficjenta do zwrotu
przychodu w innym terminie niz wskazany w 8 8 ust. 11.

W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 - 3, stosuje sie odpowiednio przepisy § 13.

§12.

Instytucja Wdrazajgaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze zawiesi¢ uruchamianie transz
dofinansowania w przypadku stwierdzenia:

1) nieprawidtowej realizacji Projektu, w szczeg6lnosci w przypadku opdznienia w realizacji
Projektu wynikajacej z winy Beneficjenta, w tym op6znien w skfadaniu wnioskéw o ptatnosé w
stosunku do terminéw przewidzianych umowa,

2) utrudniania kontroli realizacji Projektu,
3) dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy, oraz

4) na wniosek instytucji kontrolnych.

%) Nalezy wykreslié, w przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowigzany do wniesienia wktadu wiasnego.
) Nalezy wykreslié, w przypadku gdy Beneficjent nie jest jednostka sektora finanséw publicznych.



2. Zawieszenie pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym poinformowaniem
Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

3. Uruchomienie ptatnosci nastepuje po usunieciu lub wyjasnieniu przyczyn wymienionych w ust. 1 ,
w terminie okreslonym w § 9 ust. 3.

§13.

1. Jezeli na podstawie wnioskéw o ptatnosé lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organéw
zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest przez Beneficjenta:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 150 poz. 1240),

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu catosci lub czedci dofinansowania wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zalegto$ci podatkowych.

2. Odsetki, o ktérych mowa w ust. 1, naliczane sg zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

3. Beneficjent dokonuje zwrotu, o ktérym mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia), w terminie 14 dni kalendarzowych od
dnia doreczenia wezwania do zaptaty na rachunki bankowe wskazane przez Instytucje
Wdrazajgca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) w tym wezwaniu.

4. Beneficjent dokonuje rowniez zwrotu kwot korekt finansowych, oraz innych kwot zgodnie z § 18
ust. 4 oraz § 28 ust. 4.

5. Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 4, zgodnie z
zaleceniami Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia).

6. Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych wobec
niego dziatan windykacyjnych.

§ 14.

1. Beneficjent ma obowigzek zachowania zasady trwatosci projektu, o ktérej mowa w art. 57
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogélne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.

2. Beneficjent ma obowigzek zachowania trwatosci rezultatow zgodnie z wnioskiem.

Zabezpieczenie zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych srodkow

§ 15.%%
1. Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jest sktadany przez Beneficjenta, nie pozniej niz w
terminie ...... 29 eksel in blanco wraz z wypethiong deklaracjg wystawcy weksla in blanco®”.

2. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na pisemny wniosek
Beneficjenta po zatwierdzeniu koncowego wniosku o ptatno$c¢.

%8 Nie dotyczy beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.

29 Nalezy wskaza¢ termin ztozenia zabezpieczenia, przy czym zaleca sie, aby termin nie przekraczat 15 dni roboczych od daty
podpisania umowy, chyba ze nie jest mozliwe zlozenie zabezpieczenia przez beneficjenta z przyczyn obiektywnych we
wskazanym terminie.

0w przypadku gdy wartos¢ dofinansowania projektu przekracza limit okreslony w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
Regionalnego wydanym na podstawie art. 189 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, stosuje sie
odpowiednio przepisy ww. rozporzadzenia.



Monitoring i kontrola
8 16.

Beneficjent zobowigzuje sie do:

1)

2)

3)

niezwtocznego informowania w formie pisemnej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il
stopnia) o problemach w realizacji Projektu, w szczeg6lnosci o zamiarze zaprzestania jego
realizaciji;

przekazania, w formie elektronicznej, wraz z wnioskiem o platnosé, informacji o wszystkich
uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem informacji okreslonym w zatgczniku nr 2 do umowy;

zapewnienia, aby wykonawca szkolenia otwartego realizowanego w ramach Projektu zarejestrowat
instytucje szkoleniowag w internetowej bazie ofert szkoleniowych dostepnej na stronie internetowej:
www.inwestycjawkadry.pl i aktualizowat w tej bazie informacje o kazdym szkoleniu otwartym
organizowanym w ramach Projektu nie rzadziej niz raz w miesigcu.

§17.

W przypadku zlecania zadan merytorycznych lub ich czesci w ramach Projektu wykonawcy
Beneficjent zobowigzuje sie do zastrzezenia w umowie z wykonawcg prawa wgladu do
dokumentoéw wykonawcy zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych.

Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposéb zapewniajacy dostepnos¢, poufnosc i bezpieczenstwo, z
zastrzezeniem ust. 5, oraz do informowania Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il
stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 2, Beneficjent
zobowigzuje sie pisemnie poinformowaé Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Pos$redniczaca Il
stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem. Informacja ta
jest wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw w terminie, o ktérym mowa
w ust. 2.

W przypadku koniecznosci zmiany, w tym przedtuzenia terminu, o ktorym mowa w ust. 2, Instytucja
Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed
uptywem terminu okre$lonego w ust. 2i 5.

Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom Beneficjent zobowigzuje sie
przechowywaé¢ przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w spos6b zapewniajacy poufnos¢ i
bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publicznej.

§18.

Beneficjent zobowigzuje sie podda¢ kontroli dokonywanej przez Instytucje Wdrazajgca (Instytucje
Posredniczaca Il stopnia) oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidlowosci realizacji
Projektu.

Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie podmiotu, o
ktorym mowa w § 5 ust. 4% w siedzibie Partnerow*?, jak i w miejscu realizacji Projektu.

Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktéorych mowa w ust. 1, prawo wglagdu we wszystkie
dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu, w tym: dokumenty elektroniczne oraz dokumenty
zwigzane z czesciami projektu realizowanymi bezposrednio przez Partnerow i) wykonawcow
Projektu, przez caty okres ich przechowywania okreslony w 8 17 ust. 21 5.

Ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do korekty wydatkow
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

§19.
Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej Il stopnia) wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg
Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu.

0 Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy Projekt bedzie realizowany wytacznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent
) Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
*) Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



2. Przepisy ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktorym mowa w 8§ 5 ust. 1 oraz w okresie
wskazanym w 8 17 ust. 211 5.

Konkurencyjno $é
§ 20",

1. W przypadku realizacji zaméwien przekraczajgcych wyrazong w ziotych réwnowartosé kwoty
14 tys. euro netto wykonywanych przez podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg
Beneficjent stosuje sie do nastepujacych regut:

1) zobowigzuje sie do wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zaméwienia;
réwnoczesnie beneficjent zobowigzany jest do zamieszczenia na swojej stronie internetowej
(o ile posiada takg strone) oraz w swojej siedzibie powyzszego zapytania ofertowego;
zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczeg6lnosci opis przedmiotu zaméwienia, kryteria
oceny oferty oraz termin sktadania ofert;

2) w przypadku gdy pomimo wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw Beneficjent otrzyma tylko jedng oferte, uznaje sie zasade konkurencyjnosci za
spetniong;

3) Beneficjent wybiera najkorzystniejsza sposréd ziozonych ofert w oparciu o ustalone w
zapytaniu ofertowym kryteria oceny; wybér oferty jest dokumentowany protokotem, do ktérego
zalgczane sg zebrane oferty;

4) kryteria oceny, o ktérych mowa w pkt 3 mogag okresli¢ wymagania dotyczace zatrudnienia
0s06b niepenosprawnych, bezrobotnych lub oséb, o ktérych mowa przepisach o zatrudnieniu
socjalnym; kryterium moze dotyczy¢ roéwniez wyboru ofert tylko ztozonych przez podmioty
ekonomii spotecznej.

5) wszelkie czynnosci zwigzane z realizacjag zamdéwienia beneficjent dokonuje w formie
pisemnej, przy czym dla udokumentowania czynnosci innych niz zawarcie umowy i
sporzadzenie protokolu z wyboru najkorzystniejszej oferty, dopuszczalna jest forma
elektroniczna i faks;

6) w przypadku gdy Beneficjent stwierdzi, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
wykonawcéw moze zostaé wezwany — na wniosek Instytucji Posredniczacej, Instytucji
Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) Ilub organéw kontrolnych — do
przedstawienia uzasadnienia wskazujacego na obiektywne przestanki potwierdzajace jego
stwierdzenie.

2. Wartos¢ zamowienia, o ktérym mowa w ust. 1, ustalana jest zgodnie ze srednim kursem ztotego w
stosunku do euro, o ktérym mowa w art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z p6zn. zm.).

3. Zasad, o ktérych mowa w ust. 1, nie stosuje sie w odniesieniu do oséb lub ustug rozliczanych w
ramach kosztow personelu w projekcie.

4. W przypadku projektow partnerskich ust. 1-3 majg zastosowanie réwniez do Partneréw.

§21.%

1. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) w przypadku stwierdzenia naruszenia
przez Beneficjenta przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655) moze dokonywac korekt finansowych. Przepisy 8§ 13 ust. 3
stosuje sie odpowiednio.

2. Korekty finansowe, o ktérych mowa w ust. 1, ustala sie zgodnie z dokumentem pt. ,Wymierzanie
korekt finansowych za naruszenia prawa zamowien publicznych zwigzane z realizacjg projektow
wspoéifinansowanych ze srodkéw funduszy UE” zamieszczonym na stronie internetowej Instytuciji
Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia): [adres strony internetowej].

3. W przypadku projektéw partnerskich ust. 1 i 2 stosujg sie rowniez do Partneréw.

* Nie dotyczy Beneficjenta / Partneréw, ktérzy sa zobowigzani do stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. —
Prawo zamoéwien publicznych.

) Dotyczy Beneficjenta / Partneréw, ktérzy sa zobowigzani do stosowania przepis6w ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo
zamowien publicznych.



10.

Ochrona danych osobowych
8§ 22.

Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach
realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zawartego pomiedzy Instytucjg Zarzadzajaca i
Instytucja Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczacg Il Stopnia) z dnia .............cceeeniniee , nr
............ oraz w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il Stopnia) powierza Beneficjentowi
przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz Instytucji Zarzadzajacej, na warunkach
opisanych w niniejszym paragrafie.

Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne jezeli osoba, ktérej dane dotycza, wyrazi
zgode na ich przetwarzanie. Niewyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych jest
rownoznaczne z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Programu. Wzor
o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych stanowi zatgcznik nr 6 do
umowy. Oswiadczenia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie.

Dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wylacznie w celu udzielenia wsparcia,
realizacji Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli i sprawozdawczo$ci w ramach Programu w
zakresie okreslonym w zatgczniku nr 2 do umowy.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent przestrzega zasad wskazanych w niniejszym
paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w
rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentaciji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

Beneficjent nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich wytgcznie w systemie informatycznym
Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007, ktéry Instytucja
Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il Stopnia) przekazuje Beneficjentowi.

W stosunkach pomiedzy Instytucja Wdrazajacag (Instytucja Posredniczacg Il stopnia) a
Beneficjentem, w tym w celu ustalenia zakresu ewentualnych roszczen regresowych, wszelkg
odpowiedzialnos¢, tak wobec o0séb trzecich, jak i wobec Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej Il Stopnia), za szkody wynikajace z wykorzystania przez Beneficjenta systemu
informatycznego innego niz Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego
2007, a ktére nie powstatyby w przypadku wykorzystania systemu informatycznego Podsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007, ponosi w catoéci Beneficjent.

Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Po$redniczaca Il Stopnia) w imieniu Instytucji Zarzadzajacej
umocowuje Beneficjenta do powierzenia przetwarzania danych osobowych podmiotom
wykonujgcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacja Projektu, w tym w
szczegolnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, jak réwniez podmiotom realizujacym zadania
zwigzane z kontrola, monitoringiem i sprawozdawczoscig prowadzone w ramach Programu,
jedynie wyjatkowo, pod warunkiem uzyskania pisemnej zgody Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej Il Stopnia) i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z podmiotem, ktéremu
powierzono przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych
osobowych w ksztalcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie $rodki
zabezpieczajace zbior danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu, o ktorym mowa w ust. 4.

Do przetwarzania danych osobowych moga by¢é dopuszczeni jedynie pracownicy Beneficjenta
oraz pracownicy podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 8, posiadajgcy imienne upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 10 sg wazne do dnia odwotania, nie p6zniej jednak
niz do dnia 31 grudnia 2015 r. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania zatrudnienia
upowaznionego pracownika.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il Stopnia) w imieniu Instytucji Zarzadzajacej
umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania jego pracownikom imiennych upowaznien
do przetwarzania danych osobowych. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie;
wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzér odwotania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w zataczniku nr 7 i 8 do umowy.

Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il Stopnia) w imieniu Instytucji Zarzadzajacej
umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 8, do
wydawania oraz odwotywania ich pracownikom upowaznien do przetwarzania danych osobowych.
W takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczace Beneficjentow w tym
zakresie.

Beneficjent prowadzi ewidencje pracownikow upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z wykonywaniem umowy.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzacych zachowaniu przez
pracownikbw majacych dostep do powierzonych danych osobowych, danych osobowych w
poufnosci.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczaca Il Stopnia) o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewlasciwym
uzyciu;
2) wszelkich czynnosciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych

osobowych prowadzonych w szczegdélnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej |l
Stopnia) lub Instytucji Zarzadzajacej, na kazde ich zadanie, informacji na temat przetwarzania
danych osobowych, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie, a w szczegolnosci niezwtocznego
przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracownikow
obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.

Beneficjent umozliwi Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il Stopnia), Instytuciji
Zarzadzajacej lub podmiotom przez nie upowaznionym, w miejscach, w ktoérych sg przetwarzane
powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli, zgodno$ci z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych i rozporzadzeniem, o ktérym mowa w ust. 4, oraz z niniejszg
umowg przetwarzania powierzonych danych osobowych; zawiadomienie o zamiarze
przeprowadzenia kontroli powinno byé przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni
kalendarzowych przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Wdrazajgcq (Instytucje Posredniczacyg Il Stopnia) lub

Instytucje Zarzadzajacg wiadomosci o razacym naruszeniu przez Beneficjenta zobowigzan

wynikajgcych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, z

rozporzadzenia, o ktbrym mowa w ust. 4, lub z niniejszej umowy, Beneficjent umozliwi Instytucji

Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il Stopnia), Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotom przez

nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu, o ktérym mowa w ust. 18.

Kontrolerzy Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il Stopnia), Instytucji Zarzadzajacej,

lub podmiotéw przez nie upowaznionych, majg w szczegélnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczenia, w ktorym jest zlokalizowany zbior powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktorym sg przetwarzane powierzone dane osobowe poza
zbiorem danych osobowych, i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynno$ci
kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawa,
rozporzadzeniem oraz niniejszym Porozumieniem;

2) zadac zlozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien oraz wzywac i przestuchiwa¢ pracownikow
w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentoéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;



21.

22.

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikbw oraz systemu informatycznego stuzacego do
przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent jest zobowigzany do zastosowania sie do zaleceh dotyczgcych poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku
kontroli przeprowadzonych przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il Stopnia),
Instytucje Zarzadzajgca lub przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytucje
upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepiséw.

Przepisysg)st. 2-21 stosuje sie odpowiednio do przetwarzania danych osobowych przez Partnerow
projektu.

Obowi azki informacyjne
8 23.

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia dziatar informacyjnych i promocyjnych kierowanych
do opinii publicznej, informujgcych o finansowaniu realizacji projektu przez Unie Europejska
zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcym przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci oraz uchylajgcym
rozporzadzenie nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25) oraz rozporzadzenia
Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgcego szczegdtowe zasady wykonania rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4).

Instytucja Wdrazajagca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) udostepnia Beneficjentowi
obowigzujace logotypy do oznaczania Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do umieszczania obowigzujacych logotypoéw na dokumentach
dotyczacych Projektu, w tym: materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i
edukacyjnych dotyczacych Projektu oraz sprzecie finansowanym w ramach Projektu zgodnie z
wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig Wytycznych dotyczgcych oznaczania projektéw
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktére zamieszczone sg na stronie internetowej
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia): [adres strony internetowej] oraz
zobowigzuje sie podczas realizacji Projektu przestrzegac okreslonych w nich regut informowania o
Projekcie i oznaczenia Projektu, tj.:

1) oznaczenia budynkow i pomieszczen, w ktérych prowadzony jest Projekt,

2) informowania uczestnikébw projektu o wspéifinansowaniu Projektu ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

3) informowania instytucji wspoipracujacych i spoleczenstwa o fakcie wspoéifinansowania
Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego i osiggnietych rezultatach Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystania materiatow informacyjnych i wzoréw dokumentéw
udostepnianych przez Instytucje Wdrazajgca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia), zgodnie z
wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

Beneficjent udostepnia Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia), Instytucji
Posredniczacej i Instytucji Zarzadzajacej na potrzeby informacji i promocji Europejskiego
Funduszu Spotecznego i udziela nieodptatnie licencji niewylacznej, obejmujacej prawo do
korzystania z utwor6w w postaci: materiatow zdjeciowych, materialdbw audio-wizualnych oraz
prezentacji dotyczacych Projektu.

Prawa autorskie
8 24.

Beneficjent/partner zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucja Wdrazajaca (Instytucja
Posredniczacg 1l stopnia) odrebnej umowy przeniesienia autorskich praw majatkowych do
utworéw wytworzonych w ramach projektu, z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz
beneficjenta na korzystanie z ww. utworéw. Umowa, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym

*) Nalezy wykreslié, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



zawierana jest na pisemny wniosek Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Po$redniczacej Il stopnia) w
ramach kwoty, o ktérej mowa w § 2.

2. W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy obejmujgcych m.in.
opracowanie  utworu Beneficjent zobowigzuje sie do zastrzezenia w  umowie
z wykonawca, ze autorskie prawa majatkowe do ww. utworu przystugujg Beneficjentowi.

Zmiany w Projekcie
8§ 25.

1. Beneficjent moze dokonywaé zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgltoszenia w formie pisemnej
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) nie pdzniej niz na 1 miesiac przed
planowanym zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania
pisemnej akceptacji Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) w terminie 15 dni
roboczych, z zastrzezeniem ust. 2 i 3. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym,
dokonywana jest w formie pisemnej i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

2. Beneficjent moze dokonywaé przesum?c w budzecie projektu okreslonym we wniosku o sumie
kontrolnej: do 10% wartosci srodkéw w odniesieniu do zadania, z
ktérego przesuwane sq srodkl jak i do zadania, na ktére przesuwane sg $rodki w stosunku do
zatwierdzonego wniosku bez koniecznosci zachowania wymogu o ktérym mowa w ust. 1.
Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga;

1) zwigkszaé tacznej wysokosci wydatkdw dotyczacych cross-financingu w ramach Projektu;
2) zwiekszac tgcznej wartosci zadania odnoszgcego sie do zarzadzania Projektem;

3) wplywacé na Wysokosc i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej Beneficjentowi w
ramach PrOJektu

4) dotyczy¢ kosztéw rozliczanych ryczattowo.

3. Zwiekszenie tacznej kwoty przeznaczonej na wynagrodzenia personelu® w ramach zadania
odnoszacego sie do zarzadzania projektem wymaga zgody Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej Il stopnia).

4. W razie stwierdzenia nieosiggniecia na danym etapie Projektu zatozonych we wniosku rezultatéw
Projektu, Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) ma prawo renegocjowac
umowe z Beneficjentem, o ile w wyniku analizy wnioskéw o ptatnos¢ i przeprowadzonych kontroli
zachodzi podejrzenie nieosiggniecia ww. rezultatéw.

39)

Rozwi gzanie umowy
§ 26.
1. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze rozwigzac niniejszg umowe w
trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:

1) Beneficjent wykorzysta w cato$ci badz w cze$ci przekazane $rodki na cel inny niz okreslony w
Projekcie lub niezgodnie z umowa;

2) Beneficjent ztozy podrobione, przerobione lub stwierdzajace nieprawde dokumenty w celu
uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejszej umowy;

3) zostat zlozony wobec Beneficjenta wniosek o ogloszenie upaditosci lub gdy Beneficjent
pozostaje w stanie likwidacji, lub gdy podlega zarzadowi komisarycznemu, lub gdy zawiesit
swojg dziatalnosc¢ lub jest przedmiotem postepowan o podobnym charakterze;

4) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej we
wniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu, zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje
go w sposob niezgodny z niniejsza umowsg;

5) Beneficjent nie przedtozy zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy zgodnie z § 15;

37) Nalezy podaé numer sumy kontrolnej pierwotnej wersji wniosku.

® Nalezy usunaé w przypadku gdy w ramach projekt nie bedzie udzielana pomoc publiczna.
39) Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy w ramach projektu wydatki nie sa rozliczane ryczattowo.

“° personel projektu rozumiany jest zgodnie z definicjg zawarta w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
PO KL.



2.

6) Beneficjent nie przedstawi produktu okreslonego we wniosku do walidacji lub gdy produkt nie
zostanie zwalidowany przez sie¢ tematyczng zgodnie z § 3a ust. 3 *Y.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze rozwigza¢ niniejszg umowe z
zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1) Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem zatagczonym do wniosku;
2) Beneficjent nie osiggnie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn przez siebie zawinionych;
3) Beneficjent odméwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 18;

4) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Wdrazajacq (Instytucje Posredniczaca Il stopnia)
terminie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

5) Beneficjent nie przedklada zgodnie z umowa wnioskéw o ptatnosé, z zastrzezeniem § 8 ust. 3;

6) Beneficjent nie przestrzega przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2006 r., Nr 164, poz. 1163, z p6zn. zm.) w zakresie, w jakim ta ustawa
stosuje sie do Beneficjenta;

7) Beneficjent w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkoéw, o ktérych mowa w
§ 19 ust. 1.

Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) rozwigzuje niniejszg umowe w trybie
natychmiastowym, w przypadku gdy:42)

1) Beneficjent nie przediozy strategii wdrazania projektu innowacyjnego, o ktérej mowa w § 3a
ust. 1,

2) strategia projektu innowacyjnego, o ktérej mowa w 8§ 3a ust. 1, nie zostanie zaakceptowana
przez Instytucje Wdrazajgcq (Instytucje Posredniczgcq Il stopnia).

§27.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystgpienia okolicznosci,
ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w umowie.

1.

§ 28.

W przypadku rozwigzania umowy na podstawie § 26 ust. 1 pkt 1-2 i 4-5 oraz § 26 ust. 3 pkt 1,
Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu catosci lub czesci otrzymanego dofinansowania wraz z
odsetkami w wysokos$ci okre$lonej jak dla zalegto$ci podatkowych liczonymi od dnia przekazania
srodkow dofinansowania.

W przypadku rozwigzania umowy w trybie § 26 ust. 1 pkt 3 i 6 oraz § 26 ust. 2 i ust. 3 pkt 2,
Beneficjent ma prawo do wydatkowania wylacznie tej czesci otrzymanych transz dofinansowania,
ktore odpowiadajg prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu43), z zastrzezeniem § 4 ust 2.

Beneficjent zobowigzuje sie przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania, w formie
whniosku o ptatnosc¢, o ktérym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1.

Niewykorzystana cze$¢ otrzymanych transz dofinansowania podlega zwrotowi na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg Il stopnia) w terminie
30 dni od zakonczenia realizacji projektu. W przypadku niedokonania zwrotu w ww. terminie od
kwoty niewykorzystanej czesci dofinansowania nalicza sie odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci
podatkowych.

Postanowienia ko ncowe
§ 29.

41)
&
&

Nalezy wykreslic, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innowacyjnym majgcym na celu wypracowanie,

owszechnienie i wiaczenie do gléwnego nurtu polityki nowych rozwigzan.

Nalezy wykreslic, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innowacyjnym majacym na celu wypracowanie,

owszechnienie i wiaczenie do giéwnego nurtu polityki nowych rozwigzan.

Projekt nalezy zrozumie¢ jako prawidlowo zrealizowany, gdy wydatki w ramach zrealizowanej czesci projektu poniesione

zostaly w proporcjonalnej wysokosci na zadanie odnoszace sig do zarzadzania Projektem oraz jego zadania merytoryczne.



1. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.
Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach partnerstwa.

2. Beneficjent zobowigzuje sie wprowadzi¢ prawa i obowigzki Partneréw wynikajgce z niniejszej
umowy w zawartej z nimi umowie partnerstwa.*

§ 30.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowag zastosowanie majg odpowiednie reguty i zasady
wynikajgce z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegélnosci:
1) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogollne dotyczace

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci oraz uchylajacego rozporzadzenie nr 1260/1999,

2) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z
31.7.2006, str. 12),

3) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgcego szczegOtowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy o0goélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z
15.2.2007, str. 4);

oraz wlasciwych aktéw prawa krajowego, w szczegdlnosci:
1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6zn. zm.),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

3) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84,
poz. 712),

4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pézn.
zm.),

5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 233, poz.
1655, z pézn. zm.),

6) rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia ... 2009 r. w sprawie warunkéw i trybu
udzielania i rozliczania zaliczek w ramach programoéw finansowanych z udziatem $rodkow
europejskich oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskéw o ptatnos¢ (Dz. U. Nr ..., poz. ...),

7) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia ... 2009 r. w sprawie ptatnosci w ramach programow
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych
ptatnosci (Dz. U. Nr ..., poz. ...).

8 31.
1. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy strony beda staraly sie rozwigzaé polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny
whasciwy dla siedziby Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Po$redniczacej Il stopnia).

§ 32.
1. Wszelkie watpliwo$ci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane bedgq w formie pisemne;.

2. Zmiany w tresci umowy wymagajg formy aneksu do umowy, z zastrzezeniem 8§ 8 ust. 5 oraz 8§ 25
ust. 1.

§ 33.

1. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron..

2. Integralng cze$¢ niniejszej umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:
1) zalgcznik nr 1: Wniosek,

*) Nalezy wykreslié, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



2)

zalgcznik nr 2: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,

3) zatacznik nr 3: O$wiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT*?,

4) zalgcznik nr 4: Harmonogram ptatnosci,

5) zalgcznik nr 5: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-
ksiegowego‘“”,

6) zatgcznik nr 6: Wzor oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

7) zalgcznik nr 7: Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych,

8) zalgcznik nr 8: Wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na
poziomie beneficjenta i podmiotow przez niego umocowanych.

Podpisy:
Instytucja Wdra zajgca Beneficjent

(Instytucja Po $rednicz gca |l stopnia)

) Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent/Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towaréw i ustug.
) Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent nie bedzie przedktadat wraz z wnioskiem o ptatnosé wydruku z ewidencji ksiegowej

projektu.



Zatgcznik nr 2 do umowy: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Zakres danych osobowych uczestnikéw bior  gcych udziat w projektach realizowanych w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

CZESC PIERWSZA:

Dane instytucji obj etych wsparciem, w tym ich pracownikow

Dane wspolne

Lp. Nazwa

Tytut projektu

Nr projektu

Priorytet, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Dziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Poddziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Liczba os6b niepetnosprawnych objetych wsparciem w ramach projektu

N OO R W N

Liczba dzieci w wieku od 3 do 5 lat objetych wsparciem w ramach projektu

Dane instytucji, ktdre otrzymuj g wsparcie w ramach EFS

Lp. Nazwa
1 Nazwa instytucji
2 NIP
3 REGON
Dane podstawowe 7 Typ Instytucj
5 Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD)
6 Wielko$¢ instytuciji
7 Ulica
8 Nr budynku
9 Nr lokalu
10 Miejscowos¢
Dane teleadresowe 1 Obszar
12 Kod pocztowy
13 Wojewddztwo
14 Powiat
15 Telefon kontaktowy
16 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
17 Rodzaj przyznanego wsparcia
18 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
Szczegoty wsparcia 19 Data zakonczenia udziatu w projekcie
20 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytuciji
21 Liczba os6b objetych wsparciem w ramach instytucji
Dane uczestnikéw projektow (pracownikdw instytucii) , ktorzy otrzymuj g wsparcie w ramach

EFS




Lp. Nazwa
1 Imie (imiona)
2 Nazwisko
3 Pte¢
4 Wiek w chwili przystepowania do projektu
5 PESEL
6 Nazwa instytucji
Dane uczestnika
7 Wyksztatcenie
8 Opieka nad dzie¢mi do lat 7 lub opieka nad osobg
zalezng
9 Ulica
10 Nr domu
11 Nr lokalu
12 Miejscowosé
13 Obszar
Dane kontaktowe
14 Kod pocztowy
15 Wojewddztwo
16 Powiat
17 Telefon stacjonarny
18 Telefon komorkowy
19 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
20 Zatrudniony w
Dane dodatkowe 21 Rodzaj przyznanego wsparcia
22 Wyquzystanie we wsparciu technik: e-learning/blended
learning
23 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
24 Data zakonczenia udziatu w projekcie
o5 Zakonczenie udziatu osoby we wsparciu zgodnie z

zaplanowang dla niej $ciezkg uczestnictwa




CZESC DRUGA:
Dane 0sG6b obj etych wsparciem jako niepracuj ace oraz pracuj gace, ktére uczestnicz g we
wsparciu z wlasnej inicjatywy

Dane wspolne

Lp. Nazwa

Tytut projektu

Nr projektu

Priorytet, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Dziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Poddziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Liczba os6b niepetnosprawnych objetych wsparciem w ramach projektu

N O U W N

Liczba dzieci w wieku od 3 do 5 lat objetych wsparciem w ramach projektu

Dane uczestnikow projektow, ktérzy otrzymuj g wsparcie w ramach EFS

Lp. Nazwa
1 Imie (imiona)
2 Nazwisko
3 Pteé
. 4 Wiek w chwili przystepowania do projektu
Dane uczestnika 5 PESEL
6 Wyksztalcenie
7 Opieka nad dzie¢mi do lat 7 lub opieka nad osobg zalezng
8 Ulica
9 Nr domu
10 Nr lokalu
11 Miejscowos$é
12 Obszar
Dane kontaktowe 13 Kod pocziowy
14 Wojewddztwo
15 Powiat
16 Telefon stacjonarny
17 Telefon komorkowy
18 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
19 Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu
20 Rodzaj przyznanego wsparcia
21 Wykorzystanie we wsparciu technik: e-learning/blended learning
22 Data rozpoczecia udzialu w projekcie
23 Data zakonhczenia udziatu w projekcie
o4 Zakonczenie udzialu osoby we wsparciu zgodnie z zaplanowang
Dane dodatkowe dla niej $ciezkg uczestnictwa
25 Powdd wycofania sie z proponowanej formy wsparcia




Zalgcznik nr 3 do umowy: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

UNIA EUROPEJSKA S
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | &
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ok
Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT

W zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny).........
dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki na realizacje projektu........cccccceevviiiiciiiiiineneeneeennnnn, (nazwa i nr
projektu).......... ..... (nazwa beneficjenta) ................. oswiadcza, iz realizujac powyzszy projekt nie
moze odzyska¢é w zaden sposob poniesionego kosztu podatku VAT, ktérego wysokos¢ zostata
zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesnie.......ccooveeeeiiniiiiie i, (nazwa Beneficjenta)................. zobowigzuje sie do
zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa i nr projektu) ..o,
czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajace odzyskanie tego podatku” przez
...................................... (nazwa Beneficjenta)................. .

Zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz udzielania
uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajacych weryfikacje kwalifikowalno$ci podatku
VAT.

(podpis i pieczec)

47 Oswiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy beneficjent kwalifikuje VAT wylacznie w odniesieniu do
poszczegdlnych kategorii wydatkéw. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, o$wiadczenie sktada kazdy z
partneréw, ktéry w ramach ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat VAT.

YPor. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z pdzn. zm.)



Zalgcznik nr 4 do umowy: Wzdr harmonogramu p}atnoéci"s)

UNIA EUROPEJISKA S
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | &  *
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ol
Nr transzy Kwota transzy Okres za jaki Kwota planowanych
dofinansowania skladany bedzie catkowitych wydatkéw
wniosek o ptatnosé do rozliczenia
(od ... do ...)*
Transza 1
Transza 2
Transzan

) Harmonogram powinien zostac¢ sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym.
9w przypadku pierwszej transzy w miejsce okresu za jaki sktadany bedzie wniosek o ptatno$¢ nalezy poda¢ date wyptaty

pierwszej transzy.



Zatgcznik nr 5 do umowy: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-
ksiegowego

Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksi egowego

1. Przed poniesieniem wydatkéw w ramach Projektu, Beneficjent planuje i wprowadza odpowiednig
odrebng ewidencje ksiegowa w obszarze ksigg rachunkowych. Planujgc ewidencje ksiegowsg i
dobierajac odpowiednie konta ksiegowe beneficjent bierze pod uwage:

» potrzeby informacyjne zwigzane ze sprawozdawczoscia w zakresie wydatkow
kwalifikowalnych w projektach w ramach PO KL (podziat kosztéw na odpowiednie kategorie
zgodnie z zatwierdzonym budzetem projektu),

» obowigzujace przepisy,
» techniczne mozliwosci posiadanego przez siebie systemu ksiegowego.

Moze to wymaga¢ od beneficienta wydzielenia w swojej ewidencji odrebnych kont —
syntetycznych, analitycznych lub pozabilansowych, na ktorych prowadzona bedzie ewidencja
wydatkow kwalifikowalnych w podziale na zadania zwigzane z realizacjg projektéw PO KL.

2. Wymagana jest odrebna ewidencja zaréwno dla kont kosztéw, VAT, przychodéw (jezeli wystepujg
przychody zwigzane z realizacja projektu), rachunku bankowego, jak i rozrachunkow.

3. Prowadzac ewidencje ksiegowg beneficjent opisuje w swojej polityce rachunkowosci wyraznie
spos6b powigzania dokumentu zarejestrowanego w informatycznych zbiorach ksiag z
dokumentem zrodlowym znajdujacym sie w archiwum papierowych dokumentéw, tj. zapewnia
Sciezke audytu.

4. System finansowo-ksiegowy beneficjenta pozwala uzyskaé z ewidencji ksiegowej zestawienie
(raport) zawierajgce co najmniej nastepujace dane, tj:

» zewnetrzny numer faktury VAT lub innego dokumentu zwigzanego z wydatkami,

> wewnetrzny (systemowy) numer dokumentu ksiegowego (ewidencyjny nr notowany przez
operatoréw na zrédtowych dokumentach w celu identyfikacji zasobéw komputerowych z
archiwum zrédtowych dokumentéw),

date wystawienia dokumentu ksiegowego,
okreslenie zakupionego towaru/ustugi (rodzaj wydatku kwalifikowanego),

kwote wydatkéw kwalifikowalnych (wydatki brutto kwalifikowane i VAT kwalifikowalny)

YV V V V

date zaptaty,
» informacje na temat poniesienia wydatku w ramach cross-financingu.

5. Zestawienie (raport) sporzgdzane jest dla Zzadanego zakresu dat oraz ze wskazang
szczegOtowoscig (syntetyka/analityka).

6. Zestawienie przekazywane jest wraz z wnioskiem o ptatno$é w formacie PDF.

7. Wydrukowane zestawienie jest podpisywane przez odpowiednia osobe uwiarygodniajgcq
zawartos¢ danych w zestawieniu.

8. W przypadku, jezeli instytucja rozliczajgca projekt uzna dany wydatek za niekwalifikowalny,

beneficjent dokonuje wyksiegowania tej pozycji z wyodrebnionej ewidencji dotyczacej wydatkéw
kwalifikowalnych zwigzanych z realizacjg projektu PO KL.



Zalgcznik nr 6 do umowy: Wzér oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych

KAPITAL LUDZKI =l W e

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY .

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU O WYRA ZENIU ZGODY NA PRZETWARZANIE

W zwigzku z przystapieniem do PrOJektu

DANYCH OSOBOWYCH

. [tytut .prOJektu] reallzowanego w ramach Programu

Operacyjnego Kapna& Ludzk| wyrazam zgode na przetwarzame moich danych osobowych.
Oswiadczam, iz przyjmuje do wiadomosci, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

administratorem tak zebranych danych osobowych jest Minister Rozwoju Regionalnego
pe+n|acy funkqe Instytucji Zarzadzajqcej dla Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

[petny
adres]
moje dane osobowe bedag przetwarzane wylacznie w celu udzielenia wsparcia, realizacji
PrOJEKIU L.ttt e e e , ewaluacji, kontroli, monitoringu

i sprawozdawczosci w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

moje dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione innym podmiotom wylgcznie w celu
udzielenia wsparcia, realizacji Projektu o
................................ , ewaluacji, kontroli, monitoringu i sprawozdawczosci w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna z
brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu;

mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU’

"W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby nieletniej oswiadczenie powinno zosta¢ podpisane zar6wno przez dang osobe jak
rowniez przez jej prawnego opiekuna.



Zalgcznik nr 7 do umowy: Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych

KAPITAL LUDZKI =l W e

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY .

UPOWAZNIENIE Nr .........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW PROJE KTU
...................................................................................... [nazwa projektu]
W RAMACH REALIZACJI PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL L UDZKI

Z dNIieM oo e ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z
pézn. zm.), upowazniam ... . .. . PP o (o)
przetwarzania danych osobowych uczestnlkow prolektu ................................................ [nazwa
projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Upowaznienie  obowigzuje do dnia odwotania, nie pézniej jednak niz do dnia
31 grudnia 2015 r. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* zatrudnienia

Czytelny podpis osoby reprezentujacej Beneficjenta lub podmiotu ktéry zostat do tego przez
Beneficjenta umocowany, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

* niepotrzebne skresli¢

24



Zalgcznik nr 8 do umowy: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na
poziomie beneficjenta i podmiotow przez niego umocowanych

UNIA EUROPEJSKA **
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | +
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * o

ODWOLANIE UPOWAZNIENIANT .........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW PROJE KTU

. ..[nazwa projektu]
W RAMACH REALIZACJI PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL L UDZKI

Z dNIieM [oeniee i ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z
pdzn. zm.), odwotuje upowaznienie [... . S

do przetwarzania danych osobowych uczestmkow prolektu ...................................................
[nazwa projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Czytelny podpis osoby reprezentujacej Beneficjenta, lub podmiotu, ktéry zostat do tego przez
Beneficjenta umocowany, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.



Zatacznik nr 3 — Wz6ér wniosku o ptatno  $§¢é
KAPITAL LUDZKI R CRopmsia | 4
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY *aw

Data wptywu wniosku:

Podpis i piecze¢:

Nr wniosku:

WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNO SC

1 WNIOSEK ZA OKRES: 0d........cccvvvvvrieennnnne Ot

2_PROJEKT

(1) Program Operacyjny Kapitat Ludzki

2 d 1161477 (=Y PSS RUPR TSP

(B) DZIQANIE: ...eeee ettt e e e e e e

[T 0o (o AT 7= o1 =P
(5) NAZWA PrOJEKIU ..vevieeiiiiiiie ettt e e aaaree e

(6) Nr umOowWY/deCYZji: ...cceeieeieeeeeieiiie e

(7) Okres realizacji projektu od ................. O e

(8) PAatNOSE: ..ottt e

(9) Kwota wydatkow kwalifikowalnych obj  etych wnioskiem (PLN): ..o e e
(10) Wnioskowana kwota (PLN): ... e e e e

(9a) Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem (PLN) (po autoryzacji) ....................
(9b) — w czesci objetej pomoca publiczng (PLN) ........ooieiiiii i,
(10a) Dofinansowanie (PLN) ..........cccoovvviieieninnnnn.

(10b) w tym dofinansowanie UE (PLN) ..........cccccoiiiiiieiininnnn.
(10c) Wydatki kwalifikowalne — podstawa do certyfikacji (PLN) ..........cc.cooveiiiiininnnnnnn.
(10d) Ptatnos¢ zaliczkowa (PLN): ...couvieiiniie i

3_NAZWA BENEFICJENTA :

Adres siedziby:

L] PP
NN 0 (o] 411 PPN

N o] 2= [ PP
YT Yoo Y0 1= o PP
[ To [ oo o4 0 11 PP
Osoba przygotowujaca wniosek beneficjenta o ptatnosé:

A) w czesci dot. postepu finansowego

MU T NAZWISKO: ©vvvieeiiiiiiiee et e et e e e s e et veaeaasnnee




B) w czesci dot. postepu rzeczowego

IMI© I NAZWISKO: ..uviiiiiiiiiiie ettt

4 _POSTEP FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU

Wydatki okreslone we

Wydatki poniesione

Wydatki
kwalifikowalne od
poczatku realizaciji

Lp. Zadania/cele zatozone we wniosku o . projektu (bez o
: - . ' . . w okresie . % realizacji
wniosku o dofinansowanie | dofinansowanie projektu rozliczeniowym (PLN) wydatkow w
(PLN) Wy obecnym okresie
rozliczeniowym)
(PLN)
1 2 3 4 5=(3+4)/2
1.1. | Zadanie 1 (nazwa)

1.1.1 | ... wtym wydatki personelu
1.2 | Zadanie 2 (hazwa)

1.2.1 | ... wtym wydatki personelu
2 wydatki posrednie

3. wydatki ogétem:

3,1. |wtym VAT

3.2. | wtym cross-financing

3.3. | wtym wkiad niepieniezny
3.4 | wtym objete pomocg

publiczng

5_POSTEP RZECZOWY REALIZACJI PROJEKTU

Zadania zatozone we wniosku o
dofinansowanie

Stan realizacji

1

2

zadanie 1 (nazwa) ...

zadanie 2 (nazwa)...

6_UZYSKANY PRZYCHOD w okresie obj etym wnioskiem

Lp. Rodzaj przychodu

Kwota (PLN)

2

suma:




7_KOREKTY FINANSOWE

nr wniosku o nr dokumentu,
platnosc’, w ktérego dotyczy rodzaj wydatku data wykrycia wyjasnienie wysokosé zrédio
Lp. | ramach ktérego korekta . o ) .
niekwalifikowalnego korekty korekty korekty (PLN) |[finansowania|
wydatek zostat
rozliczony
1.
2.
suma:

8 ZRODEA SFINANSOWANIA WYDATKOW

Zrodto w okresie rozliczeniowym od poczatku
(PLN) realizacji projektu (bez
Lp. wydatkéw w obecnym
okresie rozliczeniowym)
(PLN)

1 Krajowe s$rodki publiczne :

2 - budzet panstwa

3 - budzet jednostek samorzadu terytorialnego

4 - inne krajowe srodki publiczne

4.1 |- Fundusz Pracy

42 |- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb

) Niepelnosprawnych
5 Pozostate zrodia:
5.1 |- prywatne
suma:
9 ROZLICZENIE KWOTY DOFINANSOWANIA | WKEADU WEASNEG O**
wktad wiasny (PLN)
kwota
; - budzet inne Ogotem
dofinansowania
! wani budzet jednostki krajowe wkitad (PLN)
(PLN) panstwa samorzadu Srodki prywatny
terytorialnego | publiczne

Catkowita wartosé projektu
Srodki przekazane dotychczas
beneficjentowi w formie zaliczki*
Kwota dotychczas rozliczonych
srodkow
Kwota rozliczana niniejszym
wnioskiem
Procent rozliczenia (3+4)/2 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1
Kwota pozostajgca do rozliczenia w i i i i i i
kolejnym wniosku 2-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4)

* w tym wysokos$c¢ ostatniej transzy

** tabela wypetniana w przypadku projektow, w ktérych dofinansowanie przekazywane jest w formie zaliczki




10_HARMONOGRAM PLATNO SCI NA KOLEJNE OKRESY ROZLICZENIOWE

Okres rozliczeniowy Planowane wydatki (PLN) Planowana kwota wnioskowana (PLN)
od...do...
od...do...
od...do...
od...do...

11_PLANOWANY PRZEBIEG REALIZACJI PROJEKTU DO CZASU ZtO ZENIA KOLEIJNEGO WNIOSKU

12_INFORMACJA NA TEMAT PROBLEMOW / TRUDNO SCI ZWIAZANYCH Z REALIZACJ A PROJEKTU

13_INFORMACJA O ZGODNO SCI REALIZACJI PROJEKTU Z ZASADAMI POLITYK WSPOLNOTOWYCH

Czy projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityk wspolnoty

Tak Nie

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspdlnoty nalezy opisa¢, na czym polegaty nieprawidlowosci
oraz wskazac¢ podjete dziatania naprawcze.

14_Os$wiadczenie beneficjenta:

Ja, nizej podpisany, niniejszym o$wiadczam, ze informacje zawarte we wniosku sg zgodne z prawda,
a wydatki wykazane we wniosku sg zgodne z zatwierdzonym budzetem projektu, zostaly zaptacone
oraz nie sg wspoétfinansowane z innych wspélnotowych instrumentéw finansowych. Jestem swiadomy
odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 271 kodeksu karnego, dotyczacej poswiadczania
nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie prawne.

15 Zalgczniki:

1. Zgodny z pkt 4 (kolumna 3) wniosku wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu
potwierdzony przez osoby upowaznione lub poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem kopia
ewidencji ksiegowej projektu / tabela ,Zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione
wydatki objete wnioskiem™?.

2.  Wyciagi bankowe z wyodrebnionego rachunku projektu.

3. Szczegodtowa charakterystyka udzielonego wsparcia — wypetnia beneficjent realizujacy wsparcie
na rzecz oso6b lub instytuciji.

Miejscowosé: Data: Podpis (imie i nazwisko):

*® Do wyboru w zaleznosci od przyjetego w umowie sposobu rozliczania wydatkow.




Zatgcznik nr 1 do wniosku o ptatnos¢

INFORMACJA FINANSOWA dotyczgca wniosku

ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem
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Zadanie 1 og6tem w PLN:
zadanie 2: (nazwa)
3 | |
Zadanie 2 og6tem w
PLN:
Koszty bezpo $rednie ogétem w PLN:
Koszty posrednie*
4
Koszty po srednie og6tem w PLN:
OGOLEM KOSZTY w PLN:
Opracowat:
Zatwierdzit:

*w przypadku gdy koszty posrednie rozliczane sg na podstawie poniesionych wydatkéw




Zakgcznik nr 4 — Instrukcja wypetniania wniosku o ptatn 0sé

Instrukcja wypetniania wniosku beneficjenta o ptatn 0sé
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Formularz jest przeznaczony dla beneficjentéw realizujacych projekty w ramach PO KL. Whniosek
przedktadany jest celem:

- rozliczenia transz dofinansowania otrzymanych przez beneficjenta;

- rozliczenia wydatkow poniesionych przez pozostatych beneficjentéw (w tym np. Instytucje
Posredniczace), ktérzy sami zapewniajg srodki na realizacje projektu;

- rozliczenia wydatkéw w ramach pomocy technicznej PO KL.

Uwaga! Platnos¢ pierwszej transzy dofinansowania jest dokonywana na podstawie umowy i
zalgczonego do niej harmonogramu pfatnosci. Z uwagi na powyzsze, beneficjent nie sktada wniosku o
ptatnos¢ w celu otrzymania pierwszej ptatnosci.

Beneficjent wypetnia wniosek zgodnie z ponizszg instrukcjg z pominieciem poél oznaczonych szarym
kolorem, ktore wypelnia instytucja przyjmujgca wniosek. Nie dotyczy to tabeli 4 i 9, w ktorej pola
oznaczone szarym kolorem to pola niewypetnione w tabeli ani przez beneficjenta ani przez instytucje
weryfikujgcg wniosek.

Whiosek skfadany jest zgodnie z przyjetym w umowie o dofinansowanie projektu harmonogramem
ptatnosci.

Beneficjent obowigzany jest sporzadzi¢ wniosek o pfatno$¢ przy pomocy Generatora Wnioskow
Pfatniczych (GWP) udostepnionego mu przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca |l
stopnia) lub Instytucje Posredniczaca. Beneficjent przedktada wniosek o ptatnos¢ w wers;ji
elektronicznej oraz papierowej, ktéra jest wydrukiem z GWP.

W odpowiednich polach, nalezy wypetni¢ wniosek zgodnie z nastepujacymi wskazéwkami, o ile ich
uzupetnienie nie bedzie dokonywane automatycznie przez GWP:

(1) Nalezy wpisa¢ okres za jaki sktadany jest wniosek. Powinien by¢é to okres zgodny z
harmonogramem ptatnosci zatgczonym do umowy o dofinansowanie projektu. Zasadniczo we wniosku
za dany okres powinny by¢ wykazywane wydatki poniesione przez beneficjenta w tym okresie.

Uwaga: w uzasadnionych przypadkach mozliwe jest ujmowanie wydatkéw, ktére zostaty zaptacone w
terminie r6znym od okresu za jaki skltadany jest wniosek. Dotyczy to rowniez wydatkow, ktore zostaty
zaptacone po okresie realizacji projektu, ale dotyczg zobowigzan zaciggnietych w okresie realizacji
projektu. Okresy poszczegdllnych wnioskow o ptatnosé sktadanych w ramach projektu nie powinny na
siebie zachodzic.

(2_(2)) Nalezy wpisa¢ numer i nazwe Priorytetu w PO KL, w ramach ktérego realizowany jest projekt.
(2_(3)) Nalezy wpisa¢ Dziatanie (numer i nazwa) w PO KL, w ramach ktorego realizowany jest projekt.

(2_(4)) Nalezy wpisa¢ Poddziatanie (numer i nazwa) w PO KL, w ramach ktérego realizowany jest
projekt. W przypadku gdy w ramach danego Dziatania nie przewiduje sie Poddziatan, nalezy wpisa¢
»hie dotyczy”.

(2_(5)) Nalezy wpisac tytut projektu, w ramach ktérego sktadany jest wniosek o ptatnosé.

(2_(6)) Nalezy wpisa¢ numer umowy o dofinansowanie projektu / decyzji o dofinansowanie projektu
zgodny z KSI. W przypadku, gdy zawarty zostat aneks, nalezy wskaza¢ aneks obowigzujgcy w dniu
przedktadania wniosku do instytucji weryfikujgcej wniosek.

(2_(7)) Nalezy wpisac okres realizacji projektu okreslony w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
projektu.



(2_(8)) Ptatno $¢

W przypadku gdy beneficjent otrzymuje dofinansowanie z géry w formie zaliczki, po czym rozlicza w
kolejnych wnioskach o pfatnos¢ poniesione przez siebie wydatki nalezy wskazac¢ ,ptatnosc

zaliczkowa”.

W pozostatych przypadkach (w tym w przypadku projektu systemowego PUP) nalezy wpisa¢ ,nie
dotyczy”.

(2_(9)) Kwota wydatkéw kwalifikowalnych obj  etych wnioskiem:

Nalezy wskaza¢ wartos¢ wydatkow rozliczanych danym wnioskiem. Kwota powinna by¢ zgodna z
wartoscig wskazang w tabeli 4 wniosku w kolumnie 3 ,wydatki poniesione w okresie rozliczeniowym
(PLN)” w wierszu ,wydatki ogétem”.

(2_(10)) Wnioskowana kwota:

Pole wypetniane jest jedynie wowczas gdy beneficjent zaznaczyt w pkt (2_(8)) ,ptatnos¢ zaliczkowa”.
W takim przypadku nalezy wpisa¢ odpowiednig kwote zgodng z pkt (10 ) wniosku (pierwszy wiersz
kolumny ,Planowana kwota wnioskowana”).

W pozostatych przypadkach, nalezy wpisa¢ ,0".

Szare pola powinny zosta¢ wypetnione przez instytucje weryfikujaca i zatwierdzajacg wniosek o
ptatnosc¢:

(9a) Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem (PLN) (po autoryzacji) — nalezy wpisa¢
kwote w pkt (2_(9)) pomniejszong o stwierdzone na etapie weryfikacji wydatki niekwalifikowalne;

(9b) — w czesci objetej pomoca publiczng (PLN) — nalezy wpisac te czesé wydatkow z pkt 9a, ktére
odnoszg sie do udzielonej pomocy publicznej (a wiec z wytaczeniem srodkéw prywatnych);

(10a) Dofinansowanie (PLN) — nalezy wpisac te czes¢ kwoty z pkt 9a, ktéra zostata sfinansowana z
kwoty dofinansowania;

(10b) w tym dofinansowanie UE (PLN) — nalezy poda¢ wartos¢ ,0,00";

(10c) Wydatki kwalifikowalne — podstawa do certyfikacji (PLN) — nalezy wpisac te czes¢ kwoty z pkt
9a, ktora zostata sfinansowana ze srodkéw publicznych, a wiec z wytaczeniem srodkéw prywatnych;

(10d) Pfatnos¢ zaliczkowa (PLN): nalezy podac kwote z pkt 10 wniosku, chyba ze instytucja
weryfikujgca wniosek zatwierdza do wyptaty inng kwote transzy dofinansowania

(3_) Nalezy poda¢ dane os6b uprawnionych ze strony beneficjenta do sporzadzenia wniosku ze
wskazaniem osoby wypetniajacej czesé wniosku dotyczaca postepu finansowego (3 A ) oraz postepu
rzeczowego (3 B_). Powinny by¢ do zatem dane os6b do kontaktu, ktére sporzadzaty wniosek i ktére
bedg w stanie udzielic wyjadnien, w przypadku zgloszenia uwag przez instytucje weryfikujacg
wniosek.

Nazwa Beneficjenta powinna by¢ zgodna z nazwg wprowadzong w umowie o dofinansowanie do KSI
SIMIK.

(4 ) Postep finansowy realizacji projektu.

Tabela obejmuje wszystkie wydatki kwalifikowalne (tgcznie z wktadem wtasnym) poniesione w ramach
projektu w danym okresie rozliczeniowym oraz narastajgco od poczatku realizacji projektu.

Kolumna 1 — nalezy wskaza¢ zadania realizowane w ramach projektu, przy czym powinny by¢ one
zgodne z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu.

Kolumna 2 - nalezy przedstawi¢ dane o wydatkach, jakie zgodnie z umowa/decyzjg o
dofinansowanie projektu powinny by¢ poniesione w ramach poszczegélnych zadan oraz wktadu




niepienieznego, wydatkdw posrednich, cross-financingu zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o
dofinansowanie projektu lub ostatnim zawartym aneksem; w przypadku VAT nie jest wpisywana zadna
wartos¢, z uwagi na jej brak we wniosku o dofinansowanie projektu. Nalezy réwniez wyszczegdlnié¢
wydatki g}ersonelu w ramach kazdego zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu’.

W przypadku projektéw systemowych powiatowych urzedéw pracy w Poddziataniu 6.1.3 oraz
osrodkéw pomocy spotfecznej i powiatowych centrow pomocy rodzinie w Poddziataniach 7.1.1i 7.1.2
w kolumnie 2 nalezy w pierwszym roku realizacji projektu systemowego wykazac¢ dane wynikajace z
wniosku o dofinansowanie projektu. Niemniej jednak w kolejnych latach budzetowych do wydatkow
wynikajacych z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu na kolejne lata budzetowe
dodawane sg wydatki zatwierdzone przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia)
/ Instytucje Posredniczacg wykazane w rocznym bilansie realizacji projektu systemowego (wydatki
kumulatywne).

Kolumna 3 — nalezy wypetni¢ kwoty wydatkéw objetych danym wnioskiem o ptatnosé; w przypadku:

= wydatkdw bezposrednich rozliczanych na zasadach ogélnych oraz kosztéw posrednich
dokumentowanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw kwoty te powinny byc¢
zawsze zgodne z zatacznikiem nr 1 do wniosku o pfatnos¢ - pkt (15_): wydruk z
komputerowego systemu ksiegowego projektu potwierdzony przez osoby upowaznione lub
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem kopia ewidencji ksiegowej projektu / tabela
»Zestawienie dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem”;

= wydatkow rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe lub kwoty ryczaltowe — powinna by¢ to
kwota zgodna z umowg o dofinansowanie projektu w czesci odpowiadajacej zrealizowanym
prawidtowo dziataniom/zadaniom/ustugom;

= kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem - powinna by¢ to odpowiednia wartos¢ wynikajgca
z przeliczenia procentu kosztéw posrednich w stosunku do rozliczanych wydatkéw
bezposrednich, w tym kwot wydatkbw rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe
pomniejszonych o wydatki poniesione w ramach cross-financingu.

Kolumna 4 - nalezy wykaza¢ kumulatywnie wydatki w ramach projektu w podziale na kategorie
okreslone w kolumnie 1, uznane za kwalifikowalne zgodnie z dotychczas otrzymanymi Informacjami o
wynikach weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ bez wydatkéw rozliczanych w danym wniosku. W kolumnie
nalezy pomniejszy¢ wydatki o korekty i nieprawidtowo$ci rozliczone przez Instytucje Wdrazajacq
(Instytucje Posredniczaca Il stopnia) / Instytucje Posredniczaca, ktére nie wptynely bezposrednio na
kwote wydatkow zatwierdzanych w poprzednich wnioskach o platnosé, lecz pomniejszyly ogding
wartos¢ wydatkéw rozliczonych w ramach projektu.

Kolumna 5 — procentowa relacja zsumowanych wartosci z kolumny 3 i 4 w stosunku do wartosci z
kolumny 2.

(5_) Postep rzeczowy realizacji projektu.

Nalezy w kilku zdaniach opisaé stan realizacji poszczegdlnych zadan okreslonych w pkt 4.1.1
zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu, w odniesieniu do ktérych zostaly wykazane
wydatki w pkt 4 wniosku o ptatno$¢. W przypadku zadan rozliczanych etapami na biezgco nalezy
przedstawia¢ informacje dotyczace postepu rzeczowego w odniesieniu do prezentowanego postepu
finansowego, w tym wydatkéw rozliczanych na podstawie zaptaconych faktur. Jezeli w biezacym
wniosku o ptatnos¢ beneficjent nie rozlicza zadania, na realizacje ktérego uprzednio otrzymat zaliczke,
zobowigzany jest przedstawic¢ informacje o stanie zaawansowania realizacji zadania. W tym punkcie
nalezy réwniez szczegétowo wskaza¢ zrealizowane zadania/ustugi, ktére sg rozliczane ryczattowo
wraz z opisem dokumentéw, ktére dokumentujg ww. zadania/ustugi.

(6_) Uzyskany przychod w okresie obj etym wnioskiem

Nalezy wskazaé¢ kazdy przychdd uzyskany w ramach realizowanego projektu w okresie objetym
wnioskiem zgodnie z definicjg zawartg w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach

* Dotyczy wnioskéw o dofinansowanie, ktérych budzet jest skonstruowany wg Zasad finansowania PO KL w wersji z dnia
15 wrzesnia 2008 r. i wczesniejszych i nie zostat zmieniony zgodnie z Zasadami finansowania PO KL w wersji z dnia 25 marca
2009 .



PO KL. Nastepnie nalezy wskaza¢ sume ogétem uzyskanego przychodu w okresie objetym
whnioskiem.

Odsetki od srodkéw przekazanych beneficjentowi nie stanowig przychodu i nie sg wykazywane we
wniosku o ptatnosc.

(7_) Korekty finansowe

W kolejnych kolumnach tabeli (wypetnianej przez beneficjentow w przypadku, gdy dostrzegli
niekwalifikowalnos¢ wydatkéw wykazanych w ztozonych juz wczesniej i rozliczonych przez wilasciwg
instytucje wnioskach o ptatnos¢) nalezy wykaza¢ nr wniosku o ptatnos¢, w ramach ktérego rozliczony
zostat wydatek bedacy przedmiotem korekty, nr dokumentu ksiegowego, ktérego korekta dotyczy (w
przypadku gdy jest to mozliwe nalezy poda¢ rowniez liczbe porzadkowg w zestawieniu zatgczonym do
whniosku), rodzaj wydatku niekwalifikowalnego, date wykrycia korekty, wyjasnienie powodu zaistnienia
korekty, wysokos¢ korekty oraz zrodio, z ktérego zostaly sfinansowane wydatki w ramach korekty
uznane nastepnie przez beneficjenta za niekwalifikowalne.

W tabeli nie nalezy umieszcza¢ korekt wykazywanych przez komoérke kontrolng po zakonczeniu
czynnosci kontrolnych.

(8_) Zrédta sfinansowania wydatkéw

Nalezy wskaza¢ zrodta finansowania wydatkéw w podziale na kwoty zrédet w okresie rozliczeniowym
oraz narastajgco, tj. od poczatku realizacji projektu, przy czym warto$ci narastajgce powinny wynikaé
z otrzymanych przez beneficjenta ,Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatno$c”.

W przypadku gdy beneficjent otrzymuje dofinansowanie w wysokosci 100% wartosci projektu,
wszystkie wydatki nalezy wykazaé w wierszu ,budzet panstwa”. W przypadku gdy dofinansowanie nie
stanowi 100% wartosci projektu, nalezy w wierszu ,budzet panstwa” wskaza¢ odpowiednig wysokosé
wydatkéw sfinansowanych z dofinansowania.

W przypadku projektéw finansowanych w catosci z funduszy celowych, nalezy wskaza¢ odpowiednig
wartos¢ wydatkéw poniesionych w wierszach ,Fundusz Pracy” (w przypadku Poddziatania 6.1.3) oraz
.Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych” (w przypadku Poddziatania 1.3.6).

W przypadku wnoszenia do projektu wkfadu wlasnego, beneficjent wskazuje wydatki w odpowiedniej
wysokosci w zaleznosci od zrédia ich sfinansowania (np. budzet JST, Fundusz Pracy (w przypadku w
szczegolnosci Poddziatania 7.1.1), PFRON (w przypadku Poddziatania 7.1.2).

(9) Rozliczenie kwoty dofinansowania i wktadu witas  nego

Rozliczenie kwoty dofinansowania i wkfadu wlasnego wypetniane jest wylgcznie w przypadku
przekazywania srodkdw na realizacje projektu w formie zaliczki. Tabele nalezy wypetni¢ w podziale na
kwote dofinansowania oraz jesli dotyczy na poszczegélne zrodta wkiadu wilasnego. Ponadto w
kolumnie ,ogétem” nalezy zsumowa¢ wszystkie wartosci wykazane we wczesniejszych kolumnach.

(1) Catkowita warto$¢ projektu — nalezy uzupeti¢ zgodnie z zawartag umowg o dofinansowanie
projektu / wydang decyzjg o dofinansowaniu projektu; w przypadku gdy w ramach projektu
przewidziany jest wkiad wlasny nalezy wskaza¢ wartosci tego wkiadu w odpowiednich
kolumnach zgodnie z zawartg umowg o dofinansowanie / wydang decyzja.

W przypadku projektéw systemowych powiatowych urzedéw pracy (w Poddziataniu 6.1.3)
oraz projektow osrodkdéw pomocy spotecznej i powiatowych centréw pomocy rodzinie w
Poddziataniach 7.1.1 i 7.1.2 w pierwszym roku realizacji projektu systemowego nalezy
wykazac dane wynikajgce z wniosku o dofinansowanie projektu. Niemniej jednak w kolejnych
latach budzetowych do wydatkéw wynikajacych z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie
projektu na kolejne lata budzetowe dodawane sg wydatki zatwierdzone przez Instytucje
Posredniczaca / Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacag Il stopnia) wykazane w
rocznym bilansie realizacji projektu systemowego (wydatki kumulatywne).

(2) Srodki przekazane dotychczas beneficjentowi w formie zaliczki — tgczna kwota otrzymanych
przez beneficjenta transz dofinansowania na dzien sporzadzania wniosku wraz z ostatnig
transzg (kwota ta powinna zosta¢ pomniejszona o zwrécone niewykorzystane srodki w
trakcie realizacji projektu jak réwniez ewentualne zwrécone Srodki w zwigzku z
nieprawidtowosciami — o ile IP / IW (IP2) wyrazita zgode na ich ponowne wykorzystanie w
projekcie); w przypadku dokonywania korekty wniosku o ptatno$¢, nalezy wpisa¢ wysokos¢
otrzymanych transz wedlug stanu na dzien sporzadzenia pierwotnej wersji wniosku. W
przypadku wkiladu wlasnego pola nie sg wypetniane.



(3) Kwota dotychczas rozliczonych $rodkéw — tgczna kwota rozliczonych $rodkéw (narastajgco)
wykazanych w ztozonych i zatwierdzonych wnioskach o ptatnosé w ramach projektu (zgodnie
z przekazanymi przez instytucje weryfikujgca wniosek informacjami o wynikach weryfikacji
wniosku o ptatnos¢ za poprzednie okresy rozliczeniowe); w pozycji tej nie uwzglednia sie
kwoty, ktéra rozliczana jest danym wnioskiem; w przypadku rozliczania projektu
przewidujgcego wkfad wiasny nalezy dokona¢ odpowiedniego rozbicia na dotychczas
rozliczone wydatki sfinansowane z kwoty dofinansowania oraz poszczegolnych zrodet wkladu
wlashego.

W przypadku projektow systemowych osrodkéw pomocy spotecznej i powiatowych centrow
pomocy rodzinie w Poddziataniach 7.1.1 i 7.1. w pierwszym roku realizacji projektu
systemowego nalezy wykazaé dane wynikajace z wniosku o dofinansowanie projektu.
Niemniej jednak w kolejnych latach budzetowych do wydatkéw wynikajacych z
zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu na kolejne lata budzetowe dodawane sg
wydatki zatwierdzone przez Instytucje Posredniczaca / Instytucje Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczaca Il stopnia) wykazane w rocznym bilansie realizacji projektu systemowego
(wydatki kumulatywne).

(4) Kwota rozliczana niniejszym wnioskiem — nalezy wypeltni¢ zgodnie z sumg wydatkéw w pkt
(8 ) wniosku w podziale na kwote dofinansowania i wkitad wiasny (w przypadku gdy jest
wnoszony do projektu);

(5) Procent rozliczenia — nalezy podzieli¢ odpowiednie wiersze tabeli, zgodnie z wzorem wniosku
o pfatnos¢ (w przypadku kwoty dofinansowania procent rozliczenia dokonywany jest w
stosunku do kwoty srodkéw otrzymanych w ramach zaliczki; w przypadku wktadu wiasnego
procent rozliczenia wyliczany jest w odniesieniu do zaktadanego w umowie wkiadu wtasnego;
w przypadku kolumny ,0g6tem” procent rozliczenia wyliczany jest w stosunku do catkowitej
wartosci projektu);

(6) Kwota pozostajgca do rozliczenia w kolejnym wniosku — nalezy sume wiersza 3 (kwota
srodkéw dotychczas rozliczonych) i wiersza 4 (kwota rozliczana niniejszym wnioskiem) odjaé:

a. w przypadku kolumny ,kwota dofinansowania” - od wiersza 2 ($rodki przekazane
dotychczas beneficjentowi w formie zaliczki);

b. w przypadku kolumn w ramach ,wkiadu wlasnego” oraz kolumny ,ogétem” - od
wiersza 1 (catkowita warto$¢é projektu).

(10_) Harmonogram ptatno $ci na kolejne okresy rozliczeniowe.

Jako okresy rozliczeniowe w pkt (10_) nalezy rozumie¢ okresy rozliczeniowe wskazane w
harmonogramie ptatnosci zataczonym do umowy / decyz;ji.

W kolumnie Planowane wydatki nalezy przedstawi¢ informacje o catkowitych wydatkach
kwalifikowalnych, jakie beneficjent planuje wykaza¢ we wnioskach o ptatnos$¢ sktadanych w kolejnych
okresach rozliczeniowych i latach, az do zakonczenia realizacji projektu (zgodnie z kolumng ,Kwota
planowanych catkowitych wydatkéw do rozliczenia” harmonogramu ptatnosci zatgczonego do umowy).

Kolumne Planowana kwota wnioskowana beneficjent wypeitnia zgodnie z aktualnym harmonogramem
ptatnodci (kolumna ,Kwota transzy dofinansowania”). Beneficjent moze jednocze$nie dokonac
aktualizacji ww. harmonogramu podajac nowe kwoty w pkt (10 ) wniosku, przy czym instytucja
dokonuj gca weryfikacji wniosku mo  ze zmiany te odrzuci €.

Przykiad wypetnienia harmonogramu ptatnosci:

Harmonogram wg umowy:

Kwota
Kwota transz Okres za jaki sktadany planowanych
Nr transzy dofinansowani}; bedzie wniosek o catkowitych
ptatno $¢ (od...do...) wydatkéw do
rozliczenia
Transza 1 30 000
Transza 2 45 000 01.02-30.04.2008 22 000




Transza 3 48 000 01.05-31.07.2008 40 000

Transza 4 50 000 01.08-31.10.2008 45 000
Transza 4 30 000 01.11-31.12.2008 47 000
Transza 4 0 01.01-31.03.2009 49 000

Harmonogram we wniosku o ptatnosc¢ dla pierwszego wniosku o ptatnos¢ (za okres do 30.04.2008):

Planowana
Okres rozliczeniowy Planqwane . kwota
wydatki (PLN) wnioskowana

(PLN)

01.05-31.07.2008 40 000 45 000
01.08-31.10.2008 45 000 48 000
01.11-31.12.2008 47 000 50 000
01.01-31.03.2009 49 000 30 000

(11_) Planowany przebieg realizacji projektu do cza  su zlo zenia kolejnego wniosku

W punkcie tym nalezy zwiezle opisa¢ planowany przebieg realizacji projektu (w przypadku pomocy
technicznej —Planéw Dzialan) do czasu zlozenia kolejnego wniosku o pfatno$¢, w szczegdélnosci
uwzgledniajgc informacje o planowanym terminie rozliczenia kosztéw zwigzanych z realizacjg
zadania/zadan rozliczanego/ych etapami oraz zadania/zadan ktérego/ych realizacja op6znia sie.

(12_) Informacja na temat problemoéw / trudno  $ci zwi gzanych z realizacj q projektu

Punkt ten nalezy wypetni¢ w przypadku probleméw w realizacji projektu / zadan w ramach pomocy
technicznej. Nalezy tu opisac istote probleméw i podjete srodki naprawcze. W punkcie tym beneficjent
wyjasnia réwniez przyczyny odstepstw od harmonogramu realizacji projektu zawartego we wniosku o
dofinansowanie.

(13_) Informacja na temat zgodno $ci realizacji projektu z zasadami polityk wspdélnoto wych

Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskazaé, czy realizowany projekt / zadania w ramach
pomocy technicznej jest zgodny z zasadami polityk wspélnoty, do przestrzegania ktorych beneficjent
zobowigzat sie w umowie/decyzji o dofinansowanie. Dotyczy to zatem nastepujgcych zagadnien:

» rozwoj lokalny,

» rozwoj spoteczenstwa informacyjnego,

» zrownowazony rozwoj,

» innowacyjnos¢, partnerstwo i wspétpraca ponadnarodowa,
» réwnos¢ szans.

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspoélnoty (tj. wyboru pola Nie) nalezy opisa¢ w kilku zdaniach,
na czym polegaly nieprawidtowosci oraz wskaza¢ podjete dzialania naprawcze. W opisie nalezy
uwzgledni¢ wyniki kontroli/audytéw wskazujgcych na naruszenie zasad polityk UE.

(14_) Oswiadczenie beneficjenta

Beneficjent przedkiadajac wiasciwej instytucji wniosek do weryfikacji, jednoczes$nie oswiadcza przed
nig, ze ,informacje zawarte we wniosku sg zgodne z prawda, a wydatki wykazane we wniosku sg
zgodne z zatwierdzonym budzetem projektu oraz zostaty zaptacone.” W przypadku ztozenia
nieprawdziwego oswiadczenia beneficjent ponosi odpowiedzialno$é karng na podstawie art. 271
kodeksu karnego, dotyczacego poswiadczania nieprawdy co do okoliczno$ci majacej znaczenie
prawne.



(15_) zataczniki
Zatacznik 1:

Zgodny z pkt 4 (kolumna 3) wniosku wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu
potwierdzony przez osoby upowaznione lub poswiadczona za zgodnos¢ z oryginalem kopia ewidencji
ksiegowe] projektu / tabela ,Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki objete
wnioskiem” (do wyboru — zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu).

Zatacznik 2:

SzczegoOtowa charakterystyka udzielonego wsparcia — wypetnia beneficjent realizujgcy wsparcie na
rzecz os6b lub instytucji. Wz6r zatgcznika 2 stanowi zatacznik do Zasad systemu sprawozdawczosci
PO KL stanowigcych czes¢ systemu realizacji PO KL.

Zatacznik 3:

Wyciagi bankowe (kserokopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem) z wyodrebnionego rachunku
projektu, w ktérym srodki przekazywane sg w formie zaliczki.

Dodatkowo — zgodnie z umow @ o dofinansowanie projektu — beneficjent zobowi  gzany jest do
przekazania wraz z wnioskiem o pfatho $¢€ informacji o wszystkich uczestnikach projektu
zgodnie z zakresem informacji okre $lonym przez ministra wila $ciwego ds. rozwoju
regionalnego; informacje te przekazywane s g w formie elektronicznej.

Ad. 1. Tabela ,Zestawienie dokumentdéw potwierdzaj acych poniesione wydatki obj ete
whnioskiem” (do wyboru)

Dokumenty ksiegowe nalezy pogrupowac zgodnie z zadaniami wykazanymi w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu oraz na dotyczace kosztow posrednich, jezeli koszty te rozliczane sg na
podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw. Wydatki w ramach kazdego zadania nalezy
podsumowac. Jednoczesnie, suma wydatkéw kwalifikowalnych w ramach danego zadania powinna
by¢ zgodna z kwotg wskazang w odniesieniu do danego zadania w pkt (4_) wniosku.

W tabeli nie nalezy wykazywa¢ kwot ujemnych (np. korekt faktur). W przypadku gdy wydatek zostat
poniesiony w danym okresie rozliczeniowym i jednocze$nie w tym samym okresie zostat skorygowany
powinna zosta¢ wskazana poprawna warto$¢ kwoty kwalifikowalnej, tj. z uwzglednieniem korekty. W
pozostatych przypadkach, tj. gdy korekta wartosci wydatku kwalifikowalnego odnosi sie do wydatkéw
ujetych we wczesniej ztozonych wnioskach o ptatnos¢, powinna ona zosta¢ ujeta w pkt (7_) wniosku
Korekty finansowe.

Wypetniajac zatgcznik nr 1 nie nalezy pozostawia¢ zadnego pustego pola poniewaz moze to
uniemozliwi¢ wczytanie wniosku do KSI SIMIK.

Kolumna 1 — numer dokumentu potwierdzajacego wydatkowanie srodkéw lub wniesienie wkiadu
niepienieznego/amortyzacji (nie nalezy podawaé¢ nazwy dokumentu)

Kolumna 2 — numer ksiegowy lub ewidencyjny, nadany przez osobe prowadzacag ewidencje ksiegowg
lub ksiegi rachunkowe

Kolumna 3 — data wystawienia dokumentu

Kolumna 4 — data uregulowania ptatnosci wynikajacej z przedstawionego dokumentu ksiegowego; w
przypadku wkiadu niepienieznego pole nie jest wypetniane.

Kolumna 5 — nazwa towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozycji w dokumencie ksiegowym;
jezeli wydatki dotycza jednego rodzaju asortymentu, stanowig wydatki kwalifikowalne i wszystkie
pozycje z faktury objete sg identyczna stawkg VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez
przepisywania wszystkich pozycji z dokumentu ksiegowego; W przypadku wykazania refundacji
beneficjent okresla szczegdtowo jej przedmiot tak, aby mozliwa byta identyfikacja wydatkéw
poniesionych z innych niz wyodrebniony na cele projektu rachunkéw, w tym okresla date wydatku
refundowanego.

Kolumna 6 — nalezy zaznaczy¢, czy wydatek dotyczy cross-financingu, poprzez zaznaczenie ,T” (tak)
lub ,N” (nie)



Kolumna 7 — kwota dokumentu brutto, zgodnie z dokumentem ksiegowym

Kolumna 8 — kwota dokumentu netto (réznica pomiedzy wartosciami w kolumnie 7 i 8 moze wynikac
wytacznie z podatku VAT)

Kolumna 9 - kwota wydatkéw kwalifikowalnych odnoszacych sie do wydatkéw wykazanych w
kolumnie 7

Kolumna 10 — kwota VAT uwzgledniona w kwocie wskazanej w kolumnie 9, o ile podatek VAT jest
kwalifikowalny. W przeciwnym razie nalezy wpisac ,0".

Kolumna 11 — nalezy wskaza¢ zrédito finansowania wydatku: ,BP” (budzet panstwa), ,JST” (budzet
jednostek samorzadu terytorialnego), ,FP” (Funduszu Pracy), ,PFRON” (PahAstwowy Fundusz
Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych), ,prywatne”, ,inne”. W przypadku gdy dany wydatek zostat
poniesiony z kilku zrédet nalezy go wykaza¢ w osobnych wierszach podajac w kolumnie 9 wartos¢
wydatku sfinansowang z danego zrodia.

Ad. 2. Szczegotowa charakterystyka udzielonego wspa  rcia

Wskazéwki dotyczace sposobu wypetniania tabel monitorujgcych realizacje projektu w zatgczniku nr 2
znajduja sie bezposrednio w formularzu nad tabelami, ktérych dotycza..



